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Prologo

Esta manual esta disefiado para usuarios principiantes y experimentados de
WInSPIRS, el programa de blsqueda y recuperacién de informacién de
SilverPlatter para Windows. Contiene material introductorio, informacion de
referencia y un completo indice alfabético.

La documentacion de WinSPIRS consta de lo siguiente.

= WinSPIRS™ Manual del usuario
= Sistema de ayuda en linea, disponible en todo momento mientras se ejecuta

WinSPIRS

= Guias en linea, disponibles en todo momento mientras se realizan blsque-
das, para cada base de datos publicada por SilverPlatter

Convenciones
Esta manual utiliza las siguientes convenciones tipograficas.

[Fé]

dislexia

and

winspirs.ini

drogadiccion

Los corchetes y este tipo de letra indican una tecla del teclado;
en este caso, la tecla F6.

~
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Este tipo de letra indica texto que el usuario debe escribir o
que figura en un ejemplo de cdmo se escribiria un plantea-
miento de busqueda.

Este tipo de letra en negrita indica un operador (palabra espe-
cial utilizada para combinar términos de blsqueda) de WinS-
PIRS.

Este tipo de letra indica el nombre de un archivo.

Este tipo de letra en cursiva indica conceptos de blsqueda o
texto que aparece en la pantalla.






Introduccioén

Las bases de datos de SilverPlatter son conjuntos organizados de registros. Cada
registro representa un articulo, un libro, una cita bibliografica, etc. Los registros se
dividen por categorias de informacion llamadas “campos”, como titulo, autor, etc.

WInSPIRS (del inglés SilverPlatter Information Retrieval System for Windows, sistema
de recuperacion de informacién de SilverPlatter para Windows) le permite realizar
blasquedas en las bases de datos de SilverPlatter y mostrar, imprimir o guardar los
registros recuperados. También es posible guardar las estrategias de blsqueda
para utilizarlas de nuevo en sesiones posteriores.

Antes de comenzar

Antes de comenzar a trabajar con WiInSPIRS, deberia estar familiarizado con las
técnicas generales de Windows, como la forma de utilizar el ratén o de cambiar la
ubicacion y tamafio de las ventanas. Si tienen alguna duda referente a Windows,
consulte la documentacion de Windows. Todas las acciones de hacer clic se refie-
ren a pulsar el boton izquierdo de un ratén para personas diestras salvo que se in-
dique lo contrario.

Contenido

Estas son descripciones breves del contenido de este manual.

e Capitulo 1 Instalacion de WinSPIRS. Este capitulo contiene instrucciones
para la instalacién de WinSPIRS desde disquetes o desde CD-ROM.

e Capitulo 2 Introducciéon a WinSPIRS. Este capitulo incluye instrucciones
sobre la ejecucidon de WInSPIRS, una introduccidn general a las pantallas de
WinSPIRS, busquedas basicas y el sistema de ayuda en linea.

= Capitulo 3 Bisqueda con WinSPIRS. Este capitulo ilustra muchas técnicas
de busqueda con WinSPIRS.

= Capitulo 4 Uso de los registros recuperados. Este capitulo describe las accio-
nes que se pueden tomar cuando se encuentran los registros buscados: mar-
car, ordenar, imprimir y descargar registros y modificar diversas opciones.

= Capitulo 5 Comandos de WinSPIRS. Este capitulo presenta una lista alfa-
bética de todas las opciones de menu y comandos de WinSPIRS.

= Capitulo 6 Servicios de asistencia de SilverPlatter. Lista de lugares de con-
tacto de SilverPlatter.

TONVdSH
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Capitulo 1
Instalacidon de WInSPIRS

Este capitulo presenta detalles sobre la instalacion de WinSPIRS:

= Requisitos de hardware y software

« Instalacion de WinSPIRS desde el sitio FTP de SilverPlatter, desde el CD

Software Resource y desde disquetes
« Instrucciones de instalacion en red
= Configuracion de WinSPIRS
« Acceso a bases de datos en directorios de la red
« Suministro de informacién sobre los titulos existentes

Requisitos de hardware y software

A continuacion se indican los requisitos de hardware y software para utilizar

WinSPIRS.
Componente Minimo Recomendado
PC 803865sx Pentium
software de sistema Windows 3.1 Windows 95
memoria 4 MB 16 MB

espacio disponible
en el disco duro

Unidad CD-ROM
(no necesaria
para ERL)

Extensiones CD-ROM

video

unidad de disquetes

Nota: Windows 95,

Windows NT y Windows para
Trabajo en Grupo requieren
8 MB de memoria RAM.

8 MB

1ISO 9660, 680 MB

Extensiones CD-ROM
para MS-DOS (v2.1)

monocromo, VGA

una de alta densidad

16 MB

igual, tiempo de
acceso de 300ms
0 menor

(o versiones
posteriores)

color

igual

TONVdSH
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Capitulo 1 Instalacion de WinSPIRS

Instalacion de WIinSPIRS

A continuacion se enumeran las instrucciones para instalar WinSPIRS 2.1. Las que
debe seguir dependen de si instala WinSPIRS desde el sitio FTP de SilverPlatter,
desde el CD Software Resource o desde disquetes de instalacion.

Instalacion desde el sitio FTP de SilverPlatter

El sitio FTP de SilverPlatter contiene todo el software actual de ERL y SPIRS, asi
como versiones beta de futuros lanzamientos. Si dispone de la funcion FTP, puede
descargar el programa WinSPIRS 2.1.

1

10.

Utilice un programa FTP para conectarse al sitio de SilverPlatter
ftp.silverplatter.com

Si es necesario, conéctese como anonymous Yy proporcione su direccién de
correo electronico como contrasefia.

Cambie al directorio software/winspirs2.1

Descargue el archivo ws21.exe , que es un ejecutable autoextraible que
contiene todos los archivos de instalacion de WinSPIRS.

En unaventana DOS, cambie al directorio en que ha descargado ws21.exe
y ejecutelo. De esta forma, se extraen los archivos de instalacién.

Cierre la ventana DOS.

Elija Ejecutar en el menu Inicio de la barra de tareas de Windows 95 o en el
menud Archivo del Administrador de programas de Windows 3.1. Windo-
ws muestra el cuadro de dialogo Ejecutar.

Haga clic en Examinar, abra el directorio en que ha extraido los archivos de
WIinSPIRS y haga doble clic en setup.exe

Haga clic en Aceptar para ejecutar la instalacion de WinSPIRS.

Siga las instrucciones que aparecen en la pantalla. El programa de instala-
cion presenta un acuerdo de licencia, que es necesario aceptar para instalar
WInSPIRS, y luego le pregunta si desea instalar una versién independiente
o compartida, en qué directorio desea realizar la instalacion y en qué carpe-
ta desea poner los iconos de WInSPIRS.
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Instalacion desde el CD Software Resource

SilverPlatter distribuye con regularidad su software actual de ERL y SPIRS en el
CD Software Resource de SilverPlatter. Si tiene una copia de dicho CD, siga las ins-
trucciones siguientes;

1
2.

Inserte el CD Software Resource en la unidad CD-ROM del ordenador.
Ejecute spmenu.exe:
En Windows 95:

i. Elija Ejecutar en el menu Inicio de la barra de tareas.

ii. Haga clic en Examinar, abra la unidad CD-ROM y haga doble clic en
spmenu.exe.

iii. Haga clic en Aceptar.

En Windows 3.1:
i. Salga de Windows.
ii. Cambie ala unidad CD-ROM. Por ejemplo, escriba d: y pulse [Intro] .
iii. Escriba spmenu y pulse [Intro] .

Pulse [Intro] para mostrar el menu principal.

Escriba el nimero correspondiente al menu de software de recuperacion y
pulse [Intro] .

Seleccione los menus correspondientes para instalar WinSPIRS. La estruc-
tura de los menus puede variar ligeramente de una version del CD a otra.

Cuando se abra la pantalla de instalacion de WinSPIRS, siga las instrucciones
gue aparecen. El programa de instalacion presenta un acuerdo de licencia,
gue es necesario aceptar para instalar WinSPIRS, y luego le pregunta si desea
instalar una version independiente o compartida, en qué directorio desea
realizar la instalacion y en qué carpeta desea poner los iconos de WinSPIRS.

Instalacién desde disquetes
Si dispone de los disquetes de instalacién de WinSPIRS, siga estas instrucciones:

1.
2.

Inserte el Disco 1 de WinSPIRS en la unidad del ordenador.

Elija Ejecutar en el men( Inicio de la barra de tareas de Windows 95 o en el
menu Archivo del Administrador de programas de Windows 3.1. Windo-
ws muestra el cuadro de dialogo Ejecutar.

Haga clic en Examinar, abra el disquete y haga doble clic en setup.exe
Haga clic en Aceptar para ejecutar el programa de instalacion de WinSPIRS.
Siga las instrucciones que aparecen en pantalla. El programa de instalacién
presenta un acuerdo de licencia, que es necesario aceptar para instalar
WinSPIRS, y luego le pregunta si desea instalar una version independiente

o compartida, en qué directorio desea realizar la instalacion y en qué
carpeta desea poner los iconos de WinSPIRS.

TONVdSH
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Capitulo 1 Instalacion de WinSPIRS

Instrucciones de instalacion en red

El programa de instalacion de WinSPIRS le permite instalar WinSPIRS como apli-
cacion independiente o compartida. Si la ha instalado como compartida, debera
instalar iconos y otros archivos locales en cada estacién de trabajo.

Para configurar las estaciones de trabajo de WinSPIRS:

1

En cada estacidon de trabajo, elija Ejecutar en el menu Inicio de la barra de
tareas de Windows 95 o en el menut Archivo del Administrador de progra-
mas de Windows 3.1. Windows presenta el cuadro de dialogo Ejecutar.

Haga clic en Examinar, abra el directorio en que haya instalado WinSPIRS
y haga doble clic en setup.exe

Haga clic en Aceptar para ejecutar el programa de instalacion de WinSPIRS.

Siga las instrucciones que aparecen en pantalla. El programa de instalacién
presenta un acuerdo de licencia, que es necesario aceptar para instalar
WInNSPIRS, y luego le pregunta en qué carpeta desea poner los iconos de
WIinSPIRS. El icono Reconfig se incluye si en la instalacion original de
WInSPIRS se eligid tener una configuracién distinta en cada estacion de
trabajo.
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Configuracién de WinSPIRS

WInSPIRS se instala con ciertas opciones predeterminadas que determinan otros
tantos parametros, como la forma en que se muestran, se imprimeny se descargan
los registros. Es posible modificar estas opciones en cualquier momento después
de la instalacion con el programa WinSPIRS Reconfiguration.

Para ejecutar WinSPIRS Reconfiguration:

ﬁ 1. Hagadoble clic en el icono Reconfig en la carpeta de WinSPIRS. Se muestra

Hucorig el mend Opciones de configuracion.
WinSPIRS
Cambia la visualiza- W Opciones de configuracidn
cion de los registros .
Define la blsqueda Yizualizacion de registros...
rapida de expresion - 5
pla visualizpacién dé’ —_— Biisqueda... Define parametr(?s ge.nergles m
- ) = de busqueda y visualizacion
resultados intermedios v Impresidn... (_8
Define opciones %mh'm'“ y 4 Vinculo con titulos existentes >
de impresion Estacidn de trabajo... e
Archivos de titulos e!islenles_! |~ Establece el acceso a ERL IQ
Define opciones ERL ... e

de descarga i Configuracion pledelerminada‘f\ Devuelve todas las

configuraciones a sus
Euardarl Ca““'a'l Ayuda | valores predeterminados

Figural-1  Menu Opciones de configuracion

Haga clic en la opcidn que desee cambiar, como ERL...
Modifique las opciones como desee.
Haga clic en Aceptar para guardar los cambios.

Si es necesario, haga clic en Configuraciéon predeterminada para restaurar
cada opcion de configuracion a sus valores predeterminados. Tenga en
cuenta que esto borrara todos los parametros de ERL.

6. Cuando haya terminado, haga clic en el boton Guardar.

gk~

Consulte la ayuda en linea para obtener informacién detallada sobre las opciones
de configuracién y sus valores predeterminados.
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Capitulo 1 Instalacion de WinSPIRS

Acceso a bases de datos en directorios de red

Es posible configurar WinSPIRS para que acceda temporalmente a bases de datos
situadas en subdirectorios de red, siempre que la red funcione con un servidor de
Novell Netware, Windows para Trabajo en Grupo, Windows 95 o Windows NT.
A diferencia de la conexidn de unidades en el Explorador de Windows, Adminis-
trador de archivos o de un guidn de conexidn, las conexiones s6lo persisten mien-
tras se usa WinSPIRS; las unidades estaran disponibles para otros programas
cuando salga de WinSPIRS.

Para acceder a subdirectorios de red:

1.

Edite winspirs.ini en el directorio de WinSPIRS. Puede utilizar cualquier edi-
tor de texto para abrir el archivo.

Cree una nueva seccién en winspirs.ini. Escriba el nombre de la seccion en
mayusculas y entre corchetes; por ejemplo, [MEDICO_DBS].

En la nueva seccién, conéctese a cada servidor y volumen de red. Utilice el
formato MAP1=\SERVIDOR\VOLUMEN el caso de Windows para Traba-
joen Grupo, Windows 95y Windows NT,y MAP1=SERVIDOR/VOLUMEN:\
en el caso de Novell Netware.

Repita esto por cada volumen, incrementando el nombre a MAP2 MAP3 etc.
Guarde winspirs.ini como texto sin formato y cierre el archivo.
Pase el nombre de la seccion como argumento a WinSPIRS:
En Windows 95:
i. Haga clic con el boton derecho del ratén en el icono de WinSPIRS.
ii. Seleccione Propiedades en el menu emergente.
iii. Haga clic en la solapa Acceso directo.

iv. Afiada -M y el nombre de la seccién, como -MMEDICO_DBSal final
de la propiedad Destino.

En Windows 3.1:
i. Hagaclic en el icono de WinSPIRS.
ii. Pulse [Alt] +[Intro] para mostrar el cuadro de dialogo Propiedades del
elemento de programa.
iii. Aflada -M y el nombre de la seccién, como -MMEDICO_DBSal final
de la propiedad Linea de comando.

Ejecute WInSPIRS, que se conecta a las unidades disponibles en las rutas de
acceso indicadas en la seccion de conexion.

Nota: Es posible crear copias especializadas del icono WinSPIRS, cada una prepa-
rada para acceder a un grupo especifico de bases de datos. Para ello, cree varias
secciones de conexidn en winspirs.ini y apunte cada icono a una seccion diferente.
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Suministro de informacién sobre los titulos existentes

Si dispone de la utilidad de administracidn de titulos existentes para DOS de

SilverPlatter (SPLHA), puede proporcionar informacién sobre los titulos existen-
tes (fondos de biblioteca) a los usuarios de WinSPIRS.

Para que la informacion de los fondos de biblioteca esté disponible:

1

Ejecute el programa WinSPIRS Reconfiguration como se describe en la pa-
gina 1-5.

Haga clic en Archivos de titulos existentes... en el mend Opciones de con-
figuracién.

Marque Archivo existe en el cuadro de didlogo Opciones de archivo de ti-
tulos existentes.

Especifique el directorio en que se encuentra el archivo de titulos existentes.

Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro de dialogo Opciones de archivo
de titulos existentes.

Haga clic en Guardar para guardar los cambios y salir del programa de re-
configuracion.

Ahora, WIinSPIRS puede mostrar los mensajes y numeros de llamada de titulos
existentes que se aplican a los registros recuperados.

Si desea obtener mas informacion sobre la utilidad SPLHA, consulte la documen-
tacion de SPLHA o p6ngase en contacto con SilverPlatter.

TONVdSH
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Capitulo 2
Introduccion a WIinSPIRS

Este capitulo le presenta los conceptos basicos del uso de WinSPIRS:

= Inicio de WinSPIRS

= Seleccion de una base de datos

= SPIRS de un vistazo

= Obtencién de ayuda en linea

= Finalizacion de una sesion de busqueda

Deberia estar familiarizado con las técnicas bésicas del ratén y con las convencio-
nes de WinSPIRS descritas en la Introduccion.

WinSPIRS le permite realizar blsquedas en bases de datos bibliogréaficas y de texto
completo. Excepto donde se indique especificamente, el término “base datos’ hace
referencia a ambos tipos de bases de datos.

Inicio de WInSPIRS

Hay varias formas de iniciar WinSPIRS. La mas sencilla es hacer doble clic en el
icono de WinSPIRS situado en la carpeta en que se instal6.

B v M and InasciMiogans  EE]

dchim Edain gw dpe

# ®

LFL Loniig Helmace Ficka

N 2 2

EL L - T

ﬂ 1 off

1 obecd| seisocanadols] | 250 byims
Figura 2-1 Carpeta WinSPIRS en Windows 95

Otros métodos dependen de si se utiliza Windows 95 o0 3.1:

= Haga doble clic en winspirs.exe en el Explorador de Windows (95) o en el Ad-
ministrador de archivos (3.1).

= Ejecute winspirs.exe mediante el comando Ejecutar del menu Inicio de la ba-
rra de tareas (95) o del menu Archivo del Administrador de programas (3.1).

Una vez iniciado WInSPIRS, puede elegir las bases de datos en que desea buscar.

TONVdSH
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2-2 Capitulo 2 Introduccién a WinSPIRS

Seleccion de una base de datos

Cuando se inicia, WinSPIRS muestra una pantalla de titulo de una base de datos o
una de seleccion de bases de datos, dependiendo de cuantas bases de datos haya
disponibles.

Si hay varias bases de datos disponibles:

Si hay disponibles varias bases de datos, WinSPIRS muestra el cuadro de dialogo
Bases de datos disponibles, que se ilustra a continuacién. Dependiendo del origen
y tipo de las bases de datos disponibles, esta lista incluira los nombres de los ser-
vidores (para las que estan en servidores ERL), los nombres de las bases de datos
y las fechas de cobertura (si se dispone de ellas).

Haanc de detss dimporehies B

Salecc i ks hsaw o baant de defss gpue dacas ublins .

aalsccianel de Abas Baae de deiea- Lo s mabac Baame s datas-
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1. Haga clic aqui
para resaltar una
base de datos.

Lol | Uhaptae & Benke §7H- 127008

2. Hagaclic
en Afadir .

Lista de bases de
datos seleccionadas.
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aceptar las
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Figura2-2 Seleccion de bases de datos

Para seleccionar bases de datos en la lista:

1. Hagaclic en el titulo de la base de datos que desea seleccionar.

(Para seleccionar varias bases de datos, mantenga pulsadas las teclas
[Mayus] o [Ctrl] mientras hace clic en sus titulos.)

2. Haga clic en >>Afadir>> para seleccionar la base de datos resaltada.

3. Hagaclic en Aceptar. WinSPIRS muestra la pantalla de titulo de la primera
base de datos, como se ilustra a continuacion. Esta pantalla proporciona las
fechas de cobertura, el &mbito y la informacién de copyright de la base de
datos actual.
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Figura 2-3  Pantalla de titulo de una base de datos
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4. Haga clic en Siguiente y Anterior para ver las demds pantallas de titulo.

5. Haga clic en Aceptar para abrir la pantalla Busqueda y comenzar sus bus-
quedas.

~

Si s6lo hay una base de datos disponible:

Si dispone de una sola base de datos, WinSPIRS muestra autométicamente la pan-
talla de titulo, como se ilustra més arriba.
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2-4 Capitulo 2 Introduccién a WinSPIRS

WInSPIRS de un vistazo

WIinSPIRS consta de las siguientes pantallas:
= BUsqueda
- indice
= Tesauro (para bases de datos que incluyen uno)
= Tabla de materias (para bases de datos de texto completo)
Todas las pantallas incluyen una barra de menuds y una barra de botones en la parte

superior de la pantalla, como se ilustra en la Figura 2-4 en la pagina 6, que le per-
miten acceder a los comandos, cuadros de dialogo y pantallas que hay disponibles.

Haga clic en los iconos de la barra de botones para acceder a las funciones y pan-
tallas que tienen asociadas.

Haga clic en este boton Para abrir o ir a:

Cuadro de dialogo Bases de datos disponibles
Cuadro de didlogo Imprimir los registros
Cuadro de diadlogo Descargar registros
Pantalla Busqueda

Pantalla indice

Pantalla Tabla de materias

(T

Pantalla Tesauro

La barra de menus contiene los menus en los que se seleccionan comandos y cua-
dros de dialogo. Los menus y comandos varian ligeramente dependiendo de la
pantalla de WinSPIRS que se muestre. Algunos de los comandos de menu estan
disponibles en la barra de botones o como botones en otra parte de la pantalla.

Menu Archivo

El mena Archivo contiene comandos para guardar y reutilizar la estrategia de bUs-
queda, para dirigir los resultados de la busqueda a un disco 0 a una impresora 'y
para seleccionar otras bases de datos en que buscar. Este menu también le permite
reiniciar WinSPIRS o salir.

Menu Ediciéon
El mend Edicién contiene comandos para copiar y pegar texto y para borrar la es-
trategia de blsqueda o el area de entrada de texto.

Menu Utilidades

El menu Utilidades le permite ver términos sugeridos, ver bases de datos cargadas
y seleccionar campos en los que buscar.
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Menu Registros

El menu Registros le permite mostrar los registros marcados, ordenar los registros,
ver los titulos existentes y mover el cursor por la lista de registros recuperados.

Menu Marcar

El mend Marcar le permite marcar y desmarcar registros. Si busca en una base de
datos de texto completo, puede marcar partes de los registros.

Menu Opciones

El men( Opciones le permite determinar (para una sola sesién de busqueda) la for-
ma en que WInSPIRS imprime, muestra y guarda los registros recuperados. Este
menu también le permite mostrar resultados intermedios, mostrar aciertos por base
de datos (cuando se busca en mas de una), seleccionar la busqueda rapida de expre-
sién, definir que los registros se muestren automaticamente, cambiar los colores y
cambiar el idioma de las interfaces (si hay varios disponibles).

Menu Vistas

El menu Vistas le permite desplazarse entre las pantallas de WinSPIRS y ampliar la vi-
sualizacion de partes de la pantalla; por ejemplo, en la pantalla Busqueda, es posible
ampliar la vista del area Estrategia de busqueda para que ocupe toda la pantalla.

Menu Ayuda

El menu Ayuda da acceso a los distintos tipos de ayuda disponibles en WinSPIRS.
El apartado “Obtencion de ayuda en linea” en la pagina 2-10 proporciona mas in-
formacién sobre el menu Ayuda.
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Capitulo 2 Introduccién a WinSPIRS

Pantalla Busqueda

La pantalla Busqueda le permite realizar basquedas y ver los registros recupera-
dos por esas busquedas. Los principales componentes de esta pantalla se indican
en la figura siguiente. Si desea mas informacion sobre el uso de la pantalla Busque-
da, consulte “Uso de la pantalla Busqueda” en la pagina 3-2.

Y4 Win5PIRS - MEDLINE =1 3
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menus
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#1 52306 blood - Mosbrar
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estado de DL :
::gljs;recgdos 1 de 312 en la busgueda #5
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Figura 2-4  Pantalla Busqueda de WinSPIRS

Para realizar una blsqueda, escriba un término en el area de entrada Blsqueda: y
haga clic en el botdén Buscar. WinSPIRS incluye la bGsqueda en el area Estrategia
de blsqueda y muestra los registros que contienen los términos buscados en el
area de registros recuperados.

El area Estrategia de blsqueda es una lista de las busquedas realizadas durante
una sesion. Cada linea de la estrategia muestra una busqueda y el niamero de re-
gistros que recupero.

El area de estado de registros recuperados proporciona informacion sobre el regis-
tro activo que incluye el nombre de la base de datos y el nimero de dicho registro,
por ejemplo, 1 de 7 en la basqueda #1. El registro activo se indica mediante un cursor
parpadeante.

El lado izquierdo del area de registros recuperados es el area de marcado de regis-
tros. En esta parte de la pantalla, cada registro se identifica con un icono de libro,
en el que se puede hacer clic para marcar el registro para su posterior impresion o
descarga.
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Pantalla indice

La pantalla indice le permite buscar términos especificos y ver los registros que los
incluyen. Los principales componentes de esta pantalla se indican en la figura si-
guiente. Si desea mas informacion sobre el uso de la pantalla indice, consulte “Uso
del Indice” en la pagina 3-12.

Para mostrar la pantalla indice, haga clic en el boton indice de la barra de botones,
elija Indice en el menu Vistas o pulse [F5].
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Figura 2-5 Pantalla indice

Para consultar un término, escribalo en el &rea de entrada indice:. El &rea Términos
indizados se desplaza para buscar la coincidencia mas proxima con el término.

Cuando encuentre un término, puede mostrar los registros que lo contienen en el
area de registros recuperados o buscar el término (lo cual le devuelve a la pantalla
Busqueda). Es posible seleccionar y buscar varios términos, asi como cambiar de

indice.
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Pantalla Tesauro

Muchas bases de datos incluyen un tesauro, que es una lista de vocabulario con-
trolado que se usa para estandarizar la indizacion en la base de datos. Esto le per-
mite seleccionar y buscar sindbnimos y términos preferidos, asi como ver las
descripciones de los términos. Y, si el tesauro de la base de datos esta ordenado je-
rarquicamente, le permite seleccionar términos mas generales y mas especificos. Si
desea obtener informacion detallada sobre el uso de la pantalla Tesauro, consulte
“Uso del Tesauro” en la pagina 3-15.

Para mostrar la pantalla Tesauro, haga clic en el botén Tesauro en la barra de bo-
tones, elija Tesauro en el menu Vistas o pulse [F9].
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Figura 2-6 Pantalla Tesauro que muestra el indice permutado

Para consultar un término, escribalo en el area de entrada Tesauro: y haga clic en
el botén Consultar. El Indice permutado se desplaza para buscar la coincidencia
maés préxima con el término.

Es posible ver el indice de los términos del tesauro, ver una breve descripcion de
un términoy de cdmo se usa en el tesauro, y seleccionar términos y buscar registros
gue los contengan.

Nota: Si realiza una basqueda en varias bases de datos de familias diferentes, el Te-
sauro no estara disponible.
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Pantalla Tabla de materias

Las bases de datos de texto completo se organizan en jerarquias que pueden verse
en la pantalla Tabla de materias. Para informacién detallada sobre el uso de esta
pantalla, consulte “Uso de la Tabla de materias™ en la pagina 3-22.

Para mostrar la pantalla Tabla de materias, haga clic en el botén Materias de la ba-
rra de botones, elija Tabla de materias en el menu Vistas o pulse [F3].
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Figura 2—7 Pantalla Tabla de materias

Para localizar un registro en la Tabla de materias, puede expandir las ramas apro-
piadas hasta llegar al nivel del registro, que se identifica con el icono de libro.

También puede mostrar el contenido de los registros individuales en el area Tabla
de materias. Luego puede seleccionar la parte del registro que desea ver.
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Obtencion de ayuda en linea

Hay ayuda en linea disponible tanto para WinSPIRS como para las bases de datos
en que realice busquedas. Es posible obtener ayuda relativa al contexto para las
areas de la pantalla y para los cuadros de didlogo. EI mend Ayuda le permite ob-
tener ayuda sobre todas las opciones de menud, comandos de WiInSPIRS y técnicas
de bUsqueda, a través de diversos temas entre los que puede elegir. Puede acceder
a las guias —informacidn especifica de la base de datos que utilice— e incluso ob-
tener ayuda sobre como utilizar el sistema de ayuda.

Visualizacion de la ayuda en linea

Pulse [F1] o haga clic en el boton Ayuda para acceder a la ayuda relativa al contex-
to, o utilice el menu Ayuda para desplazarse por los temas de ayuda.

Sea cual sea la forma en que accede, la ventana de ayuda tendra un aspecto similar
ala de la Figura 2-8.
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Figura 2-8 Ventana tipica de ayuda

El sistema de ayuda de WinSPIRS utiliza las técnicas estandar en Windows; si ha
usado alguna otra aplicacion Windows, ya se habra familiarizado con su uso.

Haga clic en Contenido para ver una lista jerarquica de temas de ayuda, o en

indice para ver una lista alfabética. Haga clic en Buscar para buscar en una lista de
palabras clave.
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Obtencion de ayuda especifica de una base de datos

Cada base de datos de SilverPlatter se suministra con una guia, que es una infor-

macion de ayuda exclusiva de esa base de datos. Para ver la guia de la base de da-
tos que esta usando, elija Guia en el menu Ayuda. Por cada base de datos cargada,
vera dos entradas en el submend Guia, como se muestra en la Figura 2-9.

Figura2-9 Submenl Guia tipico

La primera opcién muestra una lista de todos los temas tratados en la guia de la
base de datos. La segunda presenta todos los campos de la base de datos. Algunos
de los temas incluidos habitualmente en la guia, ademas de los campos, son una
introduccion a la base de datos, ejemplos de busquedas, listas de cédigos especia-
les y una lista de palabras no indizadas.

~
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Finalizacién de una sesion de busqueda

Cuando haya terminado de realizar busquedas, puede salir de WinSPIRS o reini-
ciarlo para dejarlo listo para el siguiente usuario.

Para salir de WinSPIRS, elija Salir en el mena Archivo. Para reiniciarlo, elija Rei-
niciar.... En cualquier caso, se le da la oportunidad de guardar los registros marca-
dos o la estrategia de busqueda antes de cerrar WinSPIRS.
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Capitulo 3
Busqueda con WIinSPIRS

Es posible buscar registros de formas diversas, dependiendo de los conceptos de
blasqueda, la base de datos en que esté buscando y las preferencias del usuario. La
primera parte de este capitulo ilustra las diversas técnicas de uso de la pantalla
BUsqueda:

Realizacion de una bUsqueda simple
Planteamientos de blsqueda validos

Uso de los caracteres de truncaciéon y comodin
BUsqueda de expresiones con guiones

Uso de paréntesis

Combinacion de términos con operadores
Busqueda en campos especificos

BUsqueda en campos limite

Uso de la funcién Sugerir

La segunda parte del capitulo presenta algunas de las funciones méas avanzadas de
WIinSPIRS:

Uso del indice

Uso del Tesauro

Uso de la Tabla de materias

Uso de la Estrategia de blsqueda
Busqueda en varias bases de datos
Restriccion y ampliacién de la busqueda

TONVdSH

~



3-2 Capitulo 3 Busqueda con WinSPIRS

Uso de la pantalla Busqueda

El primer paso de una blsqueda es decidir lo que se busca. Identifique los términos
0 conceptos que describen el objetivo de su busqueda. Una que vez que tenga un
tema, piense en los términos de bdsqueda que representan el tema buscado.

A continuacion, evalGe los términos de blsqueda en relaciéon con la base de datos:
¢describen adecuadamente el tema? ;seran demasiado generales o demasiado es-
pecificos? Las respuestas a estas preguntas dependen de muchos factores, entre los
que se incluyen el ambito de la base de datos en que elija buscar.

Unavez que identifique el objetivo de la busqueda, puede determinar como buscar
en la base de datos. La forma mas sencilla es la que se describe a continuacion.

Realizacion de una busqueda simple
Para buscar un término o expresion:

1. Escriba un término en el area de entrada Busqueda..
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Figura 3-1 Busqueda de “blood pressure”

2. Haga clic en Buscar. WinSPIRS presenta los resultados de la blsqueda en
la Estrategia de busqueda.
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Figura3-2  Resultado de una basqueda simple

Observe que, si la opcién Mostrar resultados intermedios esta activada en
el mend Opciones, se incluyen los resultados de los términos individuales
de una expresion.
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3. Sies necesario, haga clic en Mostrar en la Estrategia de busqueda.
WInSPIRS presenta los registros recuperados por la blsqueda.
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Figura3-3  Registros recuperados por la busqueda de “blood pressure”

Tenga en cuenta que, si ha activado Visualizacién automaética de registros
en el mend Opciones, los registros aparecen automaticamente.

Consulte los apartados siguientes de este capitulo para obtener informacion sobre
el refinamiento de la busqueda. Recuerde que también dispone de la ayuda en li-
nea pulsando [F1] o utilizando el menu Ayuda.
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Capitulo 3 Busqueda con WinSPIRS

Planteamientos de busqueda validos

Los siguientes son ejemplos de solicitudes de busqueda que puede escribir en el
cuadro de entrada BUsqueda. Cada solicitud puede tener hasta 1024 caracteres.

Descripcion de la busqueda Ejemplo
Un término perro
Un término truncado inform*

Un término con caracteres
comodin

Un namero

Letras y nUmeros combinados
Una expresién

Una expresién con guiones

Una expresién con operadores
entre comillas

Un término o expresion limitado
a un campo

El nimero de una solicitud de
busqueda anterior

Cualquiera de los anteriores,
combinados con operadores

Cualquiera de los anteriores,
separados por signos de punto
y coma

Cualquiera de los anteriores,
agrupados con paréntesis para
una mayor claridad

para?sicologia

1994

3m

nueva york
socio-econémico

“near” muerte cerebral
garciain au

#3

3m and #2

socio-econémico;#4;garcia in au

(canino or #1) near cachorro

Uso de los caracteres de truncacion y comodin

Es posible recuperar variantes de un término de blsqueda mediante el uso de los
caracteres de truncacién y comodin. Esto es un medio util para ampliar una bds-
queda que ha recuperado muy pocos registros.

El simbolo de truncacién (*) sirve como sustituto de cualquier cadena de cero 0 mas

caracteres. Por ejemplo, escriba cardio*

para recuperar cardiologia, cardiograma, etc.

El simbolo de comodin (?) actia de sustituto de un solo caracter o ninguno. Por
ejemplo, escriba m?cdonald para recuperar McDonald o MacDonald.

Los simbolos de truncaciéon y comodin pueden utilizarse en cualquier lugar del tér-
mino de bUsqueda, excepto como primer caracter.
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Blsqueda de expresiones con guiones

No es extrafio que las palabras individuales de una expresién se “unan” con guio-
nes para que pueda indizarse toda la expresién, no sélo las palabras individuales.
Por ejemplo, los nombres de los autores se unen con guiones para que el nombre 'y
los apellidos se mantengan juntos en el indice. De forma similar, términos contro-
lados por el vocabulario, como los descriptores, se unen con guiones para que las
expresiones clave se mantengan intactas.

Al buscar en un campo que utilice guiones, puede incluirlos u omitirlos en la soli-
citud de bUsqueda para que ésta sea mas o0 menos restringida. Para determinar qué
campos utilizan guiones, observe un registro recuperado o consulte la Guia de la
base de datos en el menu Ayuda.

Inclusion de guiones para una busqueda restringida

Si el campo en que busca utiliza guiones, puede incluirlos en el término de busque-
da para recuperar solo las apariciones de ese término. Por ejemplo, si busca en el
campo de descriptores (DE), lasolicitud de busquedaacuicultura-marinain

de sélo recupera las apariciones de acuicultura-marina. De forma similar, en el cam-
po de autores (AU), la bUsqueda lindeman-c in au solo recupera los registros
cuyo autor sea C. Lindeman.

De forma alternativa, puede seleccionar expresiones con guiones en el indice. Con-
sulte “Uso del Indice” en la pagina 3-12 para obtener mas informacion.

Omision de guiones para una busqueda amplia

Si el campo en que busca utiliza guiones, puede omitirlos del término buscado
para recuperar variantes del mismo. Por ejemplo, si busca en el campo de descrip-
tores (DE), la solicitud de busqueda cirugia in de recupera las apariciones de
cirugia, cirugia-reparadora, cirugia-estética, cirugia-invasiva, etc. De forma similar, en
el campo de autores (AU), la blsqueda lindeman in au recupera los registros
cuyo autor sea A.K. Lindeman, C. Lindeman, C.A. Lindeman, etc.

Uso de paréntesis

Utilice paréntesis para evitar la ambigiedad en los planteamientos de busqueda
complejos. Por ejemplo, suponga que desea recuperar registros que traten la rabia
en los perros o la rabia en los gatos.

La solicitud de busqueda rabia and perros or gatos recupera registros que
traten de rabia y perros, y registros que traten de gatos, pero no necesariamente
que traten de rabia y gatos.

La solicitud de bUsqueda rabia and (perros or gatos) recupera registros
que traten de rabia y de perros o gatos, que es lo que se pretendia.

Si omite los paréntesis en un planteamiento de busqueda complejo, WinSPIRS los
inserta de forma automatica. Compruebe en la ventana Estrategia de busqueda si
la interpretacion de WiInSPIRS es la correcta. De no ser asi, haga clic en Cancelar
para detener la basqueda y edite la solicitud.
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3-6 Capitulo 3 Busqueda con WinSPIRS

Combinacién de términos con operadores

Los operadores son palabras que tienen un significado especial en WinSPIRS y
pueden usarse para combinar términos en planteamientos de busqueda complejos.

Operador Qué hace

and and recupera registros que contienen los dos términos.Por
ejemplo, dislexia and nifio recupera los registros
que contengan tanto dislexia como nifio.

dislexia nifio

El area compatrtida representa los registros que contienen tanto el
término dislexia como el término nifio

with with recupera registros que contienen los dos términos
buscados en el mismo campo. Por ejemplo, la busqueda
de dislexia with investigacion recupera los re-
gistros que contengan tanto dislexia como investigacion
en cualquiera de los campos de la base de datos.

near near recupera registros que contienen los dos términos
buscados en la misma frase. Por ejemplo, dislexia
near tratamiento recupera solo los registros en que
dislexiay tratamiento estan en la misma frase (sin importar
el orden en que aparezcan).

Es posible afiadir un nimero a near para especificar exac-
tamente como de proximos deben estar los términos. Por
ejemplo, lenguaje near2 ordenador recupera re-
gistros que contengan lenguaje a dos palabras de ordena-
dor, en cualquier orden y en la misma frase.

or or recupera registros que contienen alguno de los dos tér-
minos buscados. Por ejemplo, la bisqueda dislexia
or problemas de aprendizaje recupera todos los
registros que contengan dislexia, problemas de aprendi-
zaje, o ambos.

dislexia problemas de
aprendizaje

Las areas sombreadas representan registros que contienen el tér-
mino dislexia o el término problemas de aprendizaje

continda...
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Operador Qué hace ...continuacion

not not recupera registros que contienen el primero de los dos
términos buscados, pero no el segundo. Esto puede ser
Gtil para eliminar falsos aciertos. Por ejemplo, truman
not capote recupera registros que contienen Truman
y no contienen Capote (referencias al presidente de Esta-
dos Unidos pero no al escritor.)

Sin embargo, not debe utilizarse con cuidado porque pue-
de eliminar también registros Utiles. Por ejemplo, si busca
perro not cachorro , podra rechazar registros que
traten tanto de perro como de cachorro.

se eliminan
registros relevantes

perro cachorro

El area gris representa registros recuperados por perro not
cachorro . El drea negra representa registros relevantes elimina-
dos por perro not cachorro

Para combinar términos con un operador:

1. Introduzca el primer término en el area de entrada Busqueda..

2. Escriba el operador que desea utilizar después del primer término.

3. Escriba el segundo término después del operador.

Bxtyvo [dewe LBidedm Fepoboe Harw [sooss Yeier dpsds

Figura3-4  Busqueda de uno de los dos sinénimos

4. Haga clic en Buscar.
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3-8 Capitulo 3 Busqueda con WinSPIRS

Busqueda en campos especificos

Es posible restringir la busqueda limitandola a cierto campo o grupo de campos
de la base de datos. Buscando s6lo en los campos relevantes, puede eliminar fal-
sos aciertos.

Por ejemplo, suponga que busca las obras de un autor en particular. En lugar de
buscar en toda la base de datos, puede buscar sélo en los campos que contengan
informacion del autor, como los campos de autor (AU) y grupo de autores (CA).

Para buscar en un campo especifico:

1. En el area de entrada Blsqueda:, escriba un término o expresion seguidos
porin vy laetiqueta del campo en que desea buscar. Por ejemplo, para bus-
car Freud en el campo de autor (AU), escriba freud in au
Para buscar en varios campos, separe sus etiquetas con comas, como freud
in au, su

2. Haga clic en Buscar.

También puede seleccionar las etiquetas de campo en una lista y afadirlas a la bUs-
queda:

1. Seleccione Campos para buscar... en el menu Utilidades. WinSPIRS mues-
tra el cuadro de dialogo Lista de campo.
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Figura3-5 Cuadro de dialogo Lista de campo

2. Resalte los campos en que desea realizar la busqueda y haga clic en Afiadir
a la busqueda.

Los indices especificos de un campo también aportan una forma de buscar en cier-
tos campos. Si desea obtener mas informacion, consulte “Uso del Indice” en la pa-
gina 3-12.
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Busqueda en campos limite

Cada base de datos contiene varios campos especialmente indizados, a los que se
denomina campos limite, y que suelen contener informaciéon comidn a un gran na-
mero de registros, como el afio de publicacion o el idioma. La bUsqueda en un cam-
po limite puede ser muy til en combinacidn con otros planteamientos de
busqueda.

Cuando busque términos en campos limite, debe utilizar la etiqueta del campo,
junto con el operador in, el operador = 0, si el campo limite contiene datos numé-
ricos, uno de los operadores de gama que se describen en la tabla siguiente. Por
ejemplo, para buscar articulos publicados en francés, podria buscar en el campo de
idioma (LA) como sigue: francés in la , 0 bien la=francés

En los campos limite que contienen valores numéricos, como afio de publicacion,
también puede utilizar los siguientes operadores especiales de gama:

Operador Qué significa Ejemplo de bisqueda
< menor que py<1986

> mayor que py>1984

<= menor o igual que py<=1985

>= mayor o igual que py>=1984

- dentro de una gama py=1983-1986

Nota: Cuando se busca sin especificar un campo (como el planteamiento fran-
cés) o si se busca desde el indice de texto libre, no se busca en los campos limite.

Los campos limite pueden variar en funcién de la base de datos. Haga clic en el bo-
ton Limite... en el area Estrategia de busqueda para ver una lista de los campos li-
mite que hay en la base de datos utilizada, o consulte la Guia en linea.

TONVdSH
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3-10 Capitulo 3 Busqueda con WinSPIRS

Es posible realizar una busqueda en campos limite escribiendo el planteamiento en
el &rea de entrada Busqueda: o seleccionando una en la Estrategia de busqueda y
aplicandola a campos limite.

1. Haga clic en una bisqueda de la lista Estrategia de busqueda.

2. Hagaclic en el boton Limite... para mostrar el cuadro de didlogo Limitar la
busqueda.
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Figura3-6  Cuadro de dialogo Limitar la basqueda

3. Seleccione un campo limite en la parte Limitar la busqueda por: del cuadro
de dialogo.
4. Seleccione el operador de limite que desea utilizar, como Equivalente a.

5. Seleccione un valor de limitacién en la parte Valores de limitacion: del cua-
dro de dialogo. La busqueda que construya aparece en la parte inferior del
cuadro de dialogo.

6. Hagaclicen Aceptar. WinSPIRS realiza la busqueda y muestra el resultado
en las areas Estrategia de busqueda y de registros recuperados de la panta-
lla Buscar.
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Uso de la funcion Sugerir

La funcién Sugerir, o de sugerencia automatica por temas, proporciona una lista
de términos sugeridos relacionados con la solicitud de busqueda. Estos términos
sugeridos se toman del vocabulario controlado de la base de datos y aparecen en
una ventana que le permite buscar o mostrar definiciones.

Los términos sugeridos estan disponibles solo con ciertas bases de datos de
SilverPlatter y solo si se busca en una sola base de datos. El boton Sugerir esta ate-
nuado si la funcién no esta disponible.

Para utilizar la funcién Sugerir:

1. Escriba una palabra o expresion en el area de entrada Busqueda:.
2. Hagaclic en Sugerir. WinSPIRS muestra una lista de términos sugeridos en
el cuadro de dialogo Sugerencias.
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Figura 3-7  Sugerencias para el término “HIV”

3. Haga clic en un término sugerido.

4. Haga clic en Definicién para mostrar una descripcion del término resaltado.
5. Busque el término sugerido:

= Haga clic en Busqueda para buscar el término sin restricciones.

= Haga clic en Busqueda ampliada para buscar el término y todos sus tér-

minos restrictivos. (Nota: La busqueda ampliada no esta disponible si la
base de datos no tiene un tesauro jerarquico.)
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Uso del indice

El indice presenta una lista de todos los términos buscables de la base de datos e

indica el nimero de registros que contienen cada término. Muchas bases de datos
tienen mas de un indice. Por ejemplo, una puede tener un indice por el campo de
autor y otro indice para el campo de titulo. El Indice es Gtil en especial para buscar

expresiones con guiones y variantes de los nombres de los autores.

Nota: Las palabras que aparecen con demasiada frecuencia para utilizarse en las

busquedas se omiten del Indice; se llaman “palabras no indizadas” y se indican en

la Guia de la base de datos del menu Ayuda.

Consulta de un término indizado
Para consultar un término indizado:

1. Haga clic en Indice en la barra de botones. WinSPIRS muestra la pantalla

indice.

2. Escriba un término en el area de entrada indice:.
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Figura3-8 Consulta de “coronary” en el indice

WinSPIRS muestra los Términos indizados, resaltando el término o su ocu-

rrencia mas parecida.
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Figura3-9  Términos indizados

3. Despléacese por los términos indizados. Para cada uno, WinSPIRS muestra
el nimero de registros que contienen el término y el nimero total de ocu-

rrencias del término.

4. Haga clic en cualquier término que le interese. WinSPIRS lo resalta.
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5. Haga clic en Mostrar para previsualizar los registros que contengan el tér-
mino (Mostrar esta atenuado si ha seleccionado varios términos).
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Figura 3-10 Registros que contienen el término indizado “coronary”

Puede desplazarse por los registros, cambiar su visualizacién e imprimirlos
y descargarlos, igual que los registros en la pantalla Bisqueda, pero los tér-
minos indizados no se afiaden a la estrategia de bUsqueda hasta que los
busque, como se describe a continuacion.

Busqueda de términos indizados
Es posible previsualizar, imprimir y descargar los registros que contienen un tér-
mino indizado en particular, pero no se afiade en la Estrategia de busqueda hasta
que lo busque. Después de buscar un término indizado, puede combinar esa bUs-
queda con otras, limitar los registros recuperados por la blisqueda y guardarla
como parte de la Estrategia de basqueda.

Para buscar términos indizados:

1. Seleccione uno o0 mas términos. Para seleccionar varios términos, pulse
[Mayus] o [Ctr]] y haga clic en los términos que desee.

Pegistas  Niumsnciss Vecshio Términas infzsios

CARHAR Y A HEUR Y B BLCC - | paiind
—
L

2. Hagaclic en Buscar. WinSPIRS afiade el término o términos a la Estrategia de
busqueda. Si selecciona varios, WinSPIRS los combina con el operador or.

PO 5 LT e DL T
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Figura3-11 Busqueda de varios términos desde el indice
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Cambio de indice

Si la base de datos en que esta buscando tiene mas de un indice, puede cambiar de
indice como sigue:

1. Haga clic en Cambiar... o elija Cambiar indice... en el menu Opciones.
WInSPIRS muestra el cuadro de dialogo Indices disponibles.
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Figura 3-12 Seleccion de un indice

El indice de texto libre es el primero de la lista y el predeterminado. Indiza
los campos que aparecen entre paréntesis, y es un buen indice por el que
buscar si no se desea limitar la busqueda a un campo especifico.

Si busca en varias bases de datos, los indices que son comunes a todas ellas
se presentan bajo el encabezamiento “UNIVERSAL”, mientras que los indi-
ces exclusivos se hallan debajo de la base de datos en que acttan.

2. Haga clic en el indice que desee.

Para seleccionar varios indices especificos de un campo, mantenga pulsa-

das las teclas [Mayus] o [Ctrl] y haga clic en los indices en que desea buscar.
Sin embargo, el indice de texto libre Gnicamente puede utilizarse por si so-
lo, sin combinarlo con otros.

3. Hagaclic en Seleccionar para seleccionar el indice o indices por los que de-
sea buscar y para volver a la pantalla Indice. Los nombres de los indices se-
leccionados aparecen entre paréntesis junto al campo Indice:.
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Uso del Tesauro

Muchas bases de datos incluyen un tesauro, que es una lista de términos controla-
dos que estandarizan la indizacién en la base de datos. El Tesauro le permite selec-
cionar y buscar sinénimos, términos relacionados y términos preferidos. Si el
tesauro esta dispuesto jerarquicamente, puede seleccionar términos mas generales
(amplios) y mas especificos (restringidos).

Consulta de un término del tesauro
Para consultar un término del tesauro:

1. Hagaclicen Tesauro en la barra de botones. WinSPIRS presenta la pantalla
Tesauro.
2. Escriba un término en el area de entrada Tesauro:.
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Figura 3-13 Consulta de “kidney” en el Tesauro

3. Hagaclicen Consultar. WinSPIRS muestra el indice permutado, resaltando
el término o la ocurrencia mas parecida.
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Figura3-14 Indice permutado, mostrando las expresiones descriptoras en que
aparece el término “kidney”
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Desplacese por el indice permutado, que presenta todas las expresiones
descriptoras en que ocurre cada término de vocabulario controlado. Puede
obtener informacién sobre cualquier término y buscarlo, y puede afadir
términos a una lista para realizar blsquedas por lotes.

Obtencion de informacion sobre un término del tesauro

El Tesauro de WiInSPIRS incluye la seccién Informacion acerca de los términos, que
proporciona detalles sobre un término de tesauro seleccionado. La informacion
proporcionada depende de la base de datos en que esté buscando, pero suele in-
cluir una definicién, notas sobre ambito, términos indizados anteriores y términos
relacionados, mas amplios y mas restringidos.

Para obtener informacién sobre un término de tesauro:

1.

Notas,
términos
relacionados,
etc.

Término
méas amplio

Términos
mas
restringidos

Si es necesario, consulte un término en el Tesauro como se describe en la pa-
gina 3-15.

Haga clic en un término en el indice permutado.

Haga clic en Informacién del término. WinSPIRS muestra la pantalla Infor-
macién acerca de los términos.
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Figura 3-15 Informacion acerca de los términos, con notas sobre el término, tér-
minos relacionados y estructura de arbol (términos mas amplios y
mas restringidos)

Puede buscar el término, afiadirlo a una lista para su blsqueda posterior u
obtener informacion sobre otro término.
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Visualizacion de estructuras

Algunos tesauros muestran términos mas amplios y mas restringidos en una es-
tructura jerarquica. Las estructuras se muestran de forma abreviada en la pantalla
Informacion acerca de los términos.

Para mostrar las estructuras completas:

1. Sies necesario, obtenga informacion sobre un término como se ha descrito
antes.

2. Seleccione Ver la estructura completa en el menu Opciones. WinSPIRS
muestra la pantalla Vista completa de la estructura.
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Figura 3-16 Vista completa de la estructura, con los términos mas amplios y
mas restringidos de “kidney”

La columna de nimeros del lado izquierdo indica el nivel de cada término
en la estructura. Los términos mas amplios y generales se indican con nud-
meros mas bajos y se presentan mas a laizquierda que los términos mas res-
tringidos y especificos.

Es posible buscar cualquier término de la estructura, obtener informacion
sobre él o afiadirlo a una lista.
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Blsqueda de términos de tesauro

WinSPIRS le permite buscar términos de tesauro directamente desde las pantallas
Indice permutado, Informacion acerca de los términos y Vista completa de la estruc-
tura. Una vez que haya seleccionado un término, puede buscarlo individualmente o
puede afiadirlo a una lista de términos de tesauro para una busqueda por lotes.

Para buscar términos de tesauro:

1.

Seleccione cualquier término que desee en las pantallas indice permutado,
Informacion acerca de los términos y Vista completa de la estructura.

En el cuadro Busqueda, elija el tipo de busqueda que desea realizar:;

= Seleccione Un solo término para buscar el término seleccionado sin sus
términos mas restringidos.

= Seleccione Busqueda ampliada para buscar el término seleccionado
junto sus términos mas restringidos y especificos. Esta busqueda es mas
amplia que si se busca el término en si. (Si el tesauro esta organizado en
estructuras, es posible que pueda seleccionar la estructura en que reali-
zar la basqueda ampliada del término.)

Haga clic en Iniciar la bisqueda para ejecutar la basqueda, o haga clic en
Afiadir a la lista para afiadirla a una lista de busquedas que realizara mas
tarde.

Si el tesauro en que esta buscando utiliza subencabezamientos, WinSPIRS
muestra el cuadro de dialogo Seleccion de subencabezamientos. Seleccione
uno o0 mas subencabezamientos y haga clic en Aceptar. Consulte “Seleccién
de subencabezamientos” en la pagina 3-20 para ver instrucciones.

Si ha elegido Iniciar la busqueda, WinSPIRS copia el término, y los suben-
cabezamientos que haya, a la pantalla Basqueda y realiza la busqueda.
Si ha elegido Afadir a la lista, WinSPIRS copia el término, y los subencabe-

zamientos que haya, a la Lista de términos seleccionados. Entonces, puede
ver la lista, afladir méas busquedas o ejecutarlas todas.
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Si ha creado una lista de busquedas

Una vez que haya afiadido una busqueda a la Lista de términos seleccionados,
puede ver la lista, afiadir mas busquedas o realizarlas todas.

Para ver la lista:
= Haga clic en Ver la lista... en las pantallas indice permutado, Informacion

acerca de los términos o Vista completa de la estructura. WinSPIRS muestra
el cuadro de dialogo Lista de términos seleccionados.
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Figura 3-17 Lista de términos seleccionados, con subencabezamientos
Para eliminar busquedas de la lista:

1. Haga clic en una bUsqueda en la Lista de términos seleccionados.

2. Haga clic en Quitar. WinSPIRS elimina el término y los subencabezamien-
tos que se hayan seleccionado para ese término.

Para ejecutar las busquedas:

= Hagaclic en Buscar en el cuadro de dialogo Lista de términos seleccionados.
(También puede hacer clic en Buscar en las pantallas indice permutado, In-
formacidn acerca de los términos y Vista completa de la estructura.) WinS-
PIRS realiza todas las busquedas y desecha la lista.

~
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Seleccion de subencabezamientos
Los subencabezamientos son calificadores que se emplean en algunos tesauros
para describir aspectos especificos de los términos. Si la base de datos utiliza su-
bencabezamientos, debe aplicar uno o varios al término antes de buscarlo.

Para seleccionar subencabezamientos:

1

Al hacer clic en Iniciar la busquedao en Afiadir a la lista en las pantallas in-
dice permutado, Informacién acerca de los términos o Vista completa de la
estructura, WinSPIRS muestra el cuadro de dialogo Seleccion de subenca-
bezamientos.
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Figura 3-18 Cuadro de didlogo Seleccion de subencabezamientos

Haga clic en un subencabezamiento en la lista Seleccionar de subencabeza-
mientos.

Si lo desea, haga clic en Descripcién para ver una descripcion breve del su-
bencabezamiento.

Haga clic en >>Afadir>> para afiadir el subencabezamiento a la lista Utili-
zar estos subencabezamientos.

Repita los pasos 2 a 4 para aplicar otros subencabezamientos al término.

Haga clic en Aceptar. WinSPIRS busca el término y los subencabezamien-
tos, o aflade la blsqueda a la Lista de términos seleccionados.
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Uso de la estrategia del tesauro

WInSPIRS realiza un seguimiento de los términos de tesauro que se ven en la Es-
trategia del Tesauro.

Para ver la Estrategia del Tesauro:

= Seleccione Mostrar la estrategia del Tesauro en el mend Opciones. WIinSPIRS
presenta el cuadro de dialogo Estrategia del Tesauro, que muestra los térmi-
nos de tesauro que ha visto e indica la pantalla en que vio cada uno.
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Figura 3-19 Estrategia del Tesauro

Para volver a la visualizaciéon de un término:

1. Haga clic en un término en la Estrategia del Tesauro.

2. Haga clic en Aceptar. WinSPIRS vuelve a la pantalla en habia visto el tér-
mino.

Reconfiguracion del Tesauro

En cualquier momento, puede borrar la Lista de términos seleccionados y la Estra-
tegia del Tesauro, y volver a una pantalla vacia Indice permutado.

Para reconfigurar el Tesauro:;

1. Elija Reconfigurar el Tesauro en el mena Opciones de las pantallas Indice
permutado, Informacién acerca de los términos o Vista completa de la es-
tructura. WinSPIRS le pide que confirme que desea reconfigurar el Tesauro.

2. Hagaclic en Si.

~
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Uso de la Tabla de materias

Las bases de datos que proporcionan el texto completo de los documentos estan or-
ganizadas jerarquicamente. Estas bases de datos de texto completo incluyen una
Tabla de materias, que es similar ala de un libro: es un esquema de la base de datos
y puede estar organizada por tema, publicacidn, cronologia u otro dato.

La Tabla de materias no esta disponible para las bases de datos bibliograficas.

Consulta de un registro de texto completo
Para consultar un registro de la Tabla de materias:

1. Haga clic en Materias en la barra de botones. WinSPIRS muestra la Tabla
de materias.

2. Haga clic en el icono de mas (=) situado a la izquierda de un tema que de-
see. WinSPIRS presenta los subtemas de ese tema.
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Figura 3-20 Temas expandidos en la Tabla de materias

3. Despléacese por los subtemas y expanda el que le interese.

4. Continue expandiendo temas hasta que llegue a un nivel de temas que ten-
gan iconos de libro (£) y de pégina (E) a su izquierda. Estos iconos repre-
sentan registros y secciones de registros, que se pueden mostrar como se
describe a continuacion.
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Visualizacion de registros de texto completo
Para mostrar un registro en la Tabla de materias:

1. Hagaclic en cualquier tema que tenga un icono de libro (&) o de pagina (&)
asu izquierda.
2. Haga clic en Mostrar. WinSPIRS presenta el texto del tema resaltado.
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Figura 3-21 Parte de un registro de texto completo

3. Despléacese por el texto. Tenga en cuenta que puede desplazarse a otros te-
mas de la Tabla de materias.

4. Sies necesario, haga clic en Sincronizar para desplazarse al encabezamien-
to de la Tabla de materias que corresponda al texto mostrado actualmente
y resaltarlo.

Es posible marcar, imprimir y descargar partes de los registros de texto completo.
Consulte “Marcado y desmarcado de registros” en la pagina 4-9, “Impresién de re-
gistros” en lapagina 4-10y “Descarga de registros” en la pagina 4-13 para obtener
més informacién.
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Uso de la Estrategia de busqueda

El area Estrategia de bUsqueda de la pantalla Bisqueda proporciona una lista nu-
merada de todas las solicitudes de busqueda e indica el nimero de registros recu-
perados por cada una. La Estrategia de blsqueda se actualiza con cada solicitud.

Es posible reutilizar o borrar cualquier basqueda de la Estrategia de busqueda, y
también guardar la estrategia y volver a procesar una guardada anteriormente.

Reutilizacion de solicitudes de busqueda
Cualquier solicitud de busqueda de la Estrategia puede reutilizarse para combi-
narla con una nueva busqueda o para mostrar, imprimir o guardar los registros
gue recupera.

Para combinar una busqueda anterior con una nueva:

1. Hagaclic en la solicitud de busqueda que desee en la Estrategia de busque-
day haga clic en VVolver a escribir. El planteamiento se coloca automatica-
mente en el cuadro Busqueda:.

Alternativamente, puede escribir el nimero de esa solicitud de busqueda
en el cuadro Busqueda..

2. Combine la busqueda con otros términos usando los operadores disponi-
bles. Por ejemplo, podria construir la solicitud #1 and freud in au

3. Haga clic en Buscar. La Estrategia de busqueda informa del nimero de re-
gistros recuperados por la solicitud de busqueda y los registros se muestran
en el area de registros recuperados.

Para mostrar, imprimir o guardar el resultado de una bdsqueda anterior:

1. Haga doble clic en la busqueda que desee en la ventana Estrategia de bUs-
gueda. WInSPIRS realiza la bausqueda en las bases de datos seleccionadas
actualmente. Se presentan los registros hallados en la busqueda.

2. Seleccione Imprimir registros o Descargar registros en el mend Archivo.
Consulte “Visualizacion de los registros” en la pagina 4-1, “Impresion de
registros” en la pagina 4-10 y “Descarga de registros” en la pagina 4-13
para obtener méas informacion.
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Borrado de solicitudes de busqueda

Durante una sesion de busqueda, puede borrar basquedas del area Estrategia de
buUsqueda. Por ejemplo, antes de guardar una estrategia, puede eliminar las ins-
trucciones de busqueda que no desee conservar.

1. Hagaclic en el botdn Quitar... en el area Estrategia de busqueda o elija Qui-
tar estrategia de busqueda en el menud Edicion. WinSPIRS presenta el cua-
dro de didlogo Quitar estrategia de bUsqueda.

2. Indique las busquedas que desee eliminar:
= Haga clic en Todo para borrar todas las busquedas.

= Hagaclic en Busquedas para escribir los nimeros de las bisquedas que
desea quitar. Utilice comas para separar los planteamientos de busque-
daindividuales y guiones para identificar una gama de planteamientos.
Por ejemplo, para quitar las basquedas 2 y 3y las busquedas dela7 ala
10, escriba 2,3,7-10
3. Haga clic en Aceptar. WinSPIRS actualiza la numeracion de las busquedas
restantes, si es necesario.

Almacenamiento de una estrategia de busqueda

WinSPIRS le permite guardar las solicitudes de bUsqueda y ejecutarlas en futuras
sesiones de trabajo. Esto es especialmente Util para busquedas complejas o para las
que realice de forma habitual.

Nota: Antes de guardar las blsquedas, es posible que desee borrar algunas, para
lo que debe sequir las instrucciones del apartado anterior.

Para guardar una estrategia de basqueda:

1. Elija Guardar estrategia de blsqueda... en el mend Archivo. WinSPIRS
presenta el cuadro de didlogo Guardar estrategia de busqueda.
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Figura 3-22 Almacenamiento de una estrategia de busqueda

TONVdSH

~



3-26

Capitulo 3 Busqueda con WinSPIRS

Seleccione la unidad y directorio pertinentes en las listas.

El nombre predeterminado del archivo de historial de busqueda es sear-
ch.his . Puede escribir el nombre que prefiera en el area de entrada Nombre
de archivo.

Escriba una breve descripcién con un maximo de 45 caracteres. La descrip-
cion estara disponible cuando ejecute la estrategia.

Haga clic en Aceptar para guardar la estrategia de blsqueda.

Ejecucion de una estrategia de busqueda guardada
Para ejecutar una estrategia de busqueda guardada previamente:

1. Elija Cargar y ejecutar estrategias de blsqueda... en el menud Archivo.

w

WInSPIRS presenta el cuadro de didlogo Ejecutar estrategia de basqueda.
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Figura 3-23 Ejecucién de una estrategia de basqueda guardada

Seleccione la unidad y directorio pertinentes en las listas correspondientes.
Seleccione una estrategia de blsqueda en la lista de archivos.

Si lo desea, haga clic en el botén Descripcidn para ver una descripcion de
la estrategia de blsqueda seleccionada.

Haga clic en Aceptar para ejecutar la estrategia seleccionada. WinSPIRS
realiza las busquedas y muestra el resultado en el area Estrategia de bus-
gueda de la pantalla Busqueda.

Nota: Aunque la estrategia de busqueda sea de una base de datos distinta

a la que utiliza actualmente, puede ejecutar la busqueda. Sin embargo, si la
estrategia busca en campos que no existen en la base de datos actual, esos

planteamientos de busqueda se identifican con n/a en la columna de resul-
tado; en otras palabras, los resultados no estan disponibles.
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Busqueda en varias bases de datos

Con WIinSPIRS, puede buscar en varias bases de datos al mismo tiempo. Al hacer-
lo, debe tener en cuenta lo siguiente:

= Las bases de datos pueden no tener todos los campos en comun; si busca en
un campo especifico (en la pantalla Busqueda o en el Indice), s6lo se recupe-
raran registros de las bases de datos que contengan el campo.

= El Tesauro no esta disponible, aunque cada una de las bases de datos selec-
cionadas tenga un Tesauro.

« La funcion Sugerencias no esta disponible.
= Cada base de datos tiene su propio conjunto de Guias en el mend Ayuda.

Consulte “Seleccion de una base de datos” en la pagina 2-2 para obtener instruc-
ciones sobre la seleccion de varias bases de datos.
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Restriccion y ampliacion de la busqueda

Si su solicitud de busqueda inicial recupera demasiados registros, o0 demasiados
pocos, puede restringir o ampliar la busqueda usando las técnicas siguientes, que
se describen en apartados anteriores de este capitulo.

Para restringir la busqueda:

= Busqueda en un campo especifico (consulte la pagina 3-8)
= Busqueda en un campo limite (consulte la pagina 3-9)

= Combinacién de una busqueda con términos adicionales usando los opera-
dores and, near, not y with (consulte la pagina 3-6)

= Seleccion de términos mas especificos en el Indice o el Tesauro (consulte la
pagina 3-12 y la pagina 3-15)
Para ampliar la busqueda:
= Uso de simbolos de truncacion y comodin para recuperar variantes de los
términos buscados (consulte la pagina 3-4)

e Combinacién de una busqueda con términos adicionales usando el opera-
dor or (consulte la pagina 3-6)

= Seleccion de términos mas amplios en el indice o el Tesauro (consulte la pa-
gina 3-12 y la pagina 3-15)

= BUsqueda en varias bases de datos (consulte la pagina 3-27).



_ Capitulo 4
Uso de los registros recuperados

Una vez que haya buscado y recuperado los registros que le interesan, tiene varias

opciones, entre las que se incluyen la visualizacion, impresion y descarga de regis-
tros asi como el marcado de un subconjunto de registros. También puede generar

los registros en diversos formatos cambiando las opciones de visualizacion, impre-
sién y descarga.

Visualizacion de los registros

Es posible mostrar los registros recuperados por cualquiera de las basquedas. Para
mostrar registros:

1. Enel area Estrategia de bUsqueda, haga clic en la basqueda que desea mos-
trar para que quede resaltada.

2. Haga clic en el botdn Mostrar para presentar los registros de la bsqueda
seleccionada.

Los registros se muestran automaticamente después de cada busqueda si seleccio-
na Visualizacién automatica de registros en el mend Opciones. Puede desactivar
esta opcién para que la busqueda sea mas rapida y luego mostrar los registros re-
cuperados como se ha descrito antes.

Modificacion de las opciones de visualizacion

La forma en que se muestran los registros puede determinarse cambiando las Op-
ciones de visualizacién de registros recuperados. Entre estas opciones, se incluyen
los campos que se muestran, cOmo se presentan las etiquetas de los campos y si se
muestran gréaficos dentro de los registros.

Para cambiar las opciones de visualizacion:

1. Elija Opciones de visualizacion... en el mend Opciones. WinSPIRS presen-
ta el cuadro de dialogo Opciones de visualizacion de registros recuperados.
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Figura4-1  Cuadro de dialogo Opciones de visualizacién de registros recuperados

2. Anada los campos que desee mostrar a la lista Mostrar estos campos.

Nota: Si el boton Convertir en campos predeterminados esta disponible,
puede convertir el grupo seleccionado de campos en los predeterminados
para la base de datos actual. Se le pedira que reinicie WinSPIRS; los nuevos
valores predeterminados seran efectivos cada vez que busque en la base de
datos actual.

3. Enel area Etiquetas de campo, indique como desea que se muestren los
campos:

< Nombres de campo cortos muestra las abreviaturas de los campos,
como “TI”.

< Nombres de campo largos muestra los nombres completos de los cam-
pos, como “Title”.

= Sin nombres de campo omite los nombres de campo de los registros re-
cuperados.

4. Elija entre las Otras opciones:

= Pantalla completa automatica muestra una vista a pantalla completa de
los registros recuperados cada vez que haga clic en Todos los campos.

= Sangria de texto sangra el texto de los registros recuperados debajo de
las etiquetas de los campos.

= Mostrar graficos muestra graficos dentro del texto de los registros recu-
perados.

Nota: WInSPIRS siempre muestra vinculos con los graficos; Mostrar
graficos determina si los graficos se muestran ademas de los vinculos.



5. Silo desea, cambie el estilo del texto en los registros recuperados:
= Haga clic en Fuente para establecer la fuente y el tamafio del texto.

Visualizacion de los registros

= Haga clic en Fuente no proporcional para seleccionar en una lista de
fuentes no proporcionales, en que todos los caracteres tienen la misma
anchura. Estas fuentes son Utiles para alinear columnas y tablas en los

registros.

6. Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro de dialogo Opciones de visuali-
zacion de registros recuperados.

Ordenacion de los registros

Es posible ordenar hasta 1000 registros recuperados por un campo que elija. Por
ejemplo, puede ordenar los registros alfabéticamente por autor, o cronolégicamen-
te por fecha de publicacion. Entonces puede mostrar, imprimir o descargar los re-

gistros en ese orden.

Para ordenar los registros:

1. Elija Ordenar los registros en el menu Registros. WinSPIRS presenta el cua-
dro de diadlogo Ordenar registros.
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Ordenacidn cronoldgica de los registros por fecha de publicacion

Elija Ascendente o Descendente como método de ordenacién.
Haga clic en el campo por el que desea ordenar los registros.
Haga clic en Aceptar. WinSPIRS muestra un mensaje de progreso conforme

ordena los registros.

Nota: La ordenacion se desactiva automaticamente cuando ejecute otra busqueda
0 muestre los registros en funcion de otra blsqueda de la estrategia.
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Busqueda desde los registros recuperados

Es posible que vea una palabra o expresion en un registro recuperado que le
sugiera una posibilidad de busqueda alternativa. Puede seleccionar los términos
para la busqueda y WIinSPIRS los sitlia automaticamente en el cuadro de entrada
Busqueda:. Este proceso suele denominarse “busqueda lateral”.

Para realizar una busqueda lateral:

1. Examine los registros recuperados. Cuando identifique un término en uno
de ellos que le sugiera otra blsqueda, resalte el término haciendo doble clic
en él o rodeandolo con la técnica de arrastre.

2. Haga clic en Afadir a la busqueda.
WinSPIRS afiade el texto seleccionado en el cuadro de entrada Busqueda:,
seguido por el nombre abreviado del campo en el que se selecciond el texto.

Si ya hay texto en el cuadro Busqueda:, WinSPIRS afiade el operador or de-
lante del nuevo texto.
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Figura4-3  Término “hypoxemia” seleccionado en el campo de titulo (T1)

3. Haga clic en Buscar.
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Visualizacién de registros Hotlink

En algunas bases de datos de SilverPlatter, los registros estan vinculados con otros
registros relevantes. Esos vinculos, a los que se denomina “Hotlinks”, aparecen

con otro color o tono de texto dentro de los registros.

Consulte la Guia de la base de datos en el men( Ayuda para determinar si la base

de datos en que esta buscando tiene Hotlinks.
Para mostrar un registro Hotlink:

1. Despléacese por los registros recuperados hasta que encuentre un Hotlink. Ob-
serve que, al pasar el puntero del ratén sobre un Hotlink, el cursor se transfor-
ma de una barra vertical en una mano, como se muestra a continuacion.
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Figura4-4  Registro recuperado con Hotlinks

2. Haga clic en el Hotlink. WinSPIRS muestra el registro vinculado en la ven-
tana Hotlink, como se muestra a continuacion.
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Figura4-5 Ventana Hotlink

3. Haga clic en Cerrar para cerrar la ventana.
También puede dejar accesible la ventana minimizandola o enviandola a
un segundo plano; puede volver a mostrarla seleccionando Ventana Hot-
link en el menu Vistas.
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Visualizacion de gréficos

Algunas bases de datos de SilverPlatter incluyen graficos, que estan vinculados a
los registros vinculados. Los vinculos aparecen con otro color o tono de texto en los
registros, y normalmente contienen un texto sobre el que hacer clic para ver el gra-
fico. Los gréficos vinculados pueden mostrarse en una ventana aparte o dentro de

los registros recuperados.

Consulte la Guia de la base de datos en el mend Ayuda para determinar si la que

utiliza contiene graficos.
Para mostrar los graficos en una ventana aparte:

1. Ejecute una busqueda. Es posible que la Guia de la base de datos sugiera

como buscar gréficos.

2. Despléacese por los registros recuperados hasta que encuentre un grafico
vinculado. Observe que, al pasar el raton sobre el vinculo, el cursor se trans-

forma de una barra vertical en una mano.
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Figura 4-6

Registro recuperado con un gréafico vinculado

3. Haga clic en el vinculo. WinSPIRS presenta el grafico vinculado en la ven-

tana de graficos, como se ilustra a continuacion.

TN T
il | -IJ
P By deposble regare eeda :'
2
Figura4-7  \entana de gréaficos

4. Haga clic en Acercar y en Alejar, y seleccione Ajustar a la ventana en el

meny Ver para cambiar el tamafio del gréafico.
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5. Haga clic en Cerrar para cerrar la ventana.

También puede dejar accesible la ventana minimizandola o enviandola a
un segundo plano; puede volver a mostrarla seleccionando Ventana de
graficos en el menu Vistas de las pantallas Busqueda, Indice, Tabla de ma-
terias o Tesauro.

Para mostrar los gréaficos dentro de los registros:

1. Ejecute una busqueda. Es posible que la Guia de la base de datos sugiera
como buscar graficos.

2. Seleccione Opciones de visualizacion... en el menu Opciones. WinSPIRS
presenta el cuadro de didlogo Opciones de visualizacién de registros recu-
perados.

3. Seleccione Mostrar gréaficos en el cuadro Otras opciones.

4. Haga clic en Aceptar. Los graficos se muestran en los registros, como se
ilustra a continuacién. Observe que se incluyen los vinculos con los grafi-
cos, permitiéndole mostrarlos en una ventana aparte.
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Figura4-8  Gréfico dentro de un registro recuperado
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Impresion y descarga de graficos
Los graficos pueden imprimirse desde la ventana de gréaficos o incrustados en los
registros recuperados. Los graficos pueden descargarse solo desde la ventana de
graficos.

Para imprimir o descargar desde la ventana de gréaficos:

= Seleccione Imprimir grafico o Descargar grafico en el menu Archivo de la
ventana de gréficos.

Para imprimir graficos incrustados en los registros:

= Marque Imprimir graficos en el cuadro de dialogo Opciones de impresion
de los registros. Los gréaficos se imprimiran dentro del texto de los registros
cada vez que imprima éstos.

Consulte “Modificacion de las opciones de impresidn” en la pagina 4-11 y “Modi-
ficacion de las opciones de descarga” en la pagina 4-14 si desea obtener mas infor-
macion.
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Marcado y desmarcado de registros

WiInSPIRS le permite marcar con facilidad los registros que le interesen, y poste-
riormente mostrar, imprimir o descargar sélo esos registros. En cualquier momen-
to, puede desmarcar los registros que ya no le interesen.

Los registros pueden marcarse en las pantallas Busqueda, indice, Tabla de mate-
rias y Hotlink.

Para marcar un registro:
0 Haga clic en el icono de libro situado a la izquierda del registro que desea
marcar; WinSPIRS resalta el registro. Alternativamente, con el cursor sobre
el registro, seleccione Marcar registro en el mend Marcar.

Para marcar una seccion o parrafo de un registro:
Los registros que proporcionan el texto completo de los documentos suelen divi-
dirse en secciones y parrafos que es posible marcar individualmente.

Haga clic en el icono de paginasituado a la izquierda de la seccion que desea
marcar; WinSPIRS resalta el texto. Alternativamente, sitte el cursor sobre la
seccion en cuestion y seleccione Marcar seccion en el mend Marcar.

Los campos de referencia de un registro de texto completo se tratan colecti-
vamente como una seccién, salvo que no tienen un icono de pagina. Para

marcar los campos de referencia, sitUe el cursor en cualquiera de los campos
de referencia y seleccione Marcar campos de referencia en el menu Marcar.

= Haga clic en el icono de péagina rasgada situado a la izquierda de cualquier
parrafo que desee marcar o sitle el cursor en el parrafo, y seleccione Marcar
parrafo en el mend Marcar.

Para desmarcar un registro, seccion o péarrafo:
= Hagaclicen el icono de libro, pagina o pagina rasgada situado a laizquierda
del registro o parte del registro que desea desmarcar. Alternativamente, se-
leccione Desmarcar registro, Desmarcar seccion, Desmarcar parrafo o Des-
marcar campos de referencia en el menu Marcar.

Para desmarcar todo el texto marcado:
« Seleccione Desmarcar todo en el mend Marcar.
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Impresion de registros

WInSPIRS le permite imprimir los registros recuperados por cualquiera de las bUs-
quedas, asi como determinar qué campos se imprimen y si se incluyen los gréaficos
y la estrategia de busqueda.

Para imprimir registros:

1. Haga clic en Imprimir en la barra de botones o seleccione Imprimir regis-
tros en el menu Archivo de las pantallas Busqueda, Indice, Tabla de mate-
rias o Hotlink. WinSPIRS presenta el cuadro de dialogo Imprimir los
registros, como se ilustra a continuacion.
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Figura4-9 Cuadro de dialogo Imprimir los registros

2. Enel area Imprimir la gama, indique los registros que desea imprimir:

= Registros marcados imprime todos los registros que estan marcados
parcial o completamente.

= Todos los registros mostrados imprime todos los registros mostrados
con la busqueda actual.

= Registro actual imprime el registro recuperado actual.

= Registros le permite especificar la impresion de registros individuales.
Separe los nimeros de registro con comas y utilice un guion paraindicar
una gama, como 1,4,6-10

3. Indique qué campos desea imprimir:;

= Mostrados imprime los campos mostrados actualmente.

= Predeterminados imprime los campos predeterminados de la base de
datos o de las bases de datos en que ha buscado.

= Seleccion del usuario imprime los campos seleccionados en las Opcio-
nes de impresién de los registros (haga clic en Opciones... para ver o
cambiar los campos seleccionados).

= Marcados y predeterminados imprime el grupo predeterminado de
campos Yy el texto adicional que haya marcado.
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4. Si lo desea, haga clic en Configurar... para cambiar la configuracion de la
impresora.

5. Haga clic en Imprimir para comenzar la impresion.

Modificacion de las opciones de impresion

La forma en que se imprimen los registros puede determinarse cambiando las Op-
ciones de impresion de los registros. Esas opciones incluyen qué campos se impri-
men, codmo se imprimen las etiquetas de los campos y si se imprimen los gréaficos
y la estrategia de busqueda.

Para cambiar las opciones de impresion:

1. Elija Opciones de impresion... en el menu Opciones o haga clic en Opcio-
nes... en el cuadro de didlogo Imprimir los registros. WinSPIRS presenta el
cuadro de dialogo Opciones de impresion de los registros.
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Figura 4-10 Cuadro de dialogo Opciones de impresion de los registros

2. Anada los campos que desee imprimir a la lista Imprimir estos campos.

Nota: Si el boton Convertir en campos predeterminados esta disponible,
puede convertir el grupo seleccionado de campos en los predeterminados
para impresion en la base de datos actual. Se le pedira que reinicie WinS-
PIRS; los nuevos campos predeterminados seran efectivos cada vez que
busque en la base de datos actual.

3. Enel area Etiquetas de campo, indique como desea que se impriman los campos:
Nombres de campo cortos imprime las abreviaturas de los campos,

como “TI”.

Nombres de campo largos imprime los nombres completos de los cam-

pos, como “Title”.

Sin nombres de campo omite los nombres de campo de los registros impresos.
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4. Elija entre las Otras opciones:

= Marque Imprimir estrategia busqueda para incluir la estrategia de bUs-
gueda con los registros impresos.

= Marque Sangria de texto para sangrar el texto de los registros recupera-
dos debajo de las etiquetas de los campos.

= Marque Unregistro por pagina para comenzar cada registro impreso en
una nueva pagina.

= Marque Imprimir graficos para imprimir los graficos que haya en los re-
gistros recuperados. Cada grafico se imprime con su titulo, leyenda y
numero del registro al que esta asociado, si estan disponibles.

5. Hagaclic en Aceptar para cerrar el cuadro de dialogo. La siguiente vez que
imprima registros recuperados, las nuevas opciones estaran vigentes.

Nota: Para imprimir un grafico por si solo, primero debe mostrarlo en la ventana
de gréficos. Consulte “Visualizacion de graficos” en la pagina 4-6 para mas infor-
macion.
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Descarga de registros

WInSPIRS le permite descargar en un disquete o en un disco duro los registros re-
cuperados por cualquiera de las busquedas, asi como determinar qué campos se
descargan y si se incluyen los graficos y la estrategia de blsqueda.

Para descargar registros:

1. Hagaclic en Descargar en la barra de botones o seleccione Descargar regis-
tros en el men( Archivo de las pantallas Busqueda, indice, Tabla de mate-
rias o Hotlink. WinSPIRS presenta el cuadro de didlogo Descargar registros,
que se ilustra a continuacion.
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Figura4-11 Cuadro de dialogo Descargar registros

2. Escriba un nombre para el archivo descargado en el cuadro Nombre de ar-
chivo.

3. Sies necesario, elija otra unidad y directorio en que guardar el archivo.
4. En el area Descargar gama, indique los registros que desea descargar:

= Registros marcados descarga todos los registros que estdn marcados
parcial o totalmente.

= Todos los registros mostrados descarga todos los registros mostrados
por la bUsqueda actual.
= Registro actual descarga el registro recuperado actual.

= Registros le permite especificar la descarga de registros individuales.
Separe los nimeros de registro con comas, y utilice un guion para indi-
car una gama, como 1,4,6-10
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5.

Capitulo 4 Uso de los registros recuperados

Indique qué campos desea descargar:

= Mostrados descarga los campos mostrados actualmente.

= Predeterminados descarga los campos predeterminados de la base de

datos o bases de datos en que ha buscado.

los campos seleccionados).

Seleccion del usuario descarga los campos seleccionados en las Opcio-
nes de descarga de registros (haga clic en Opciones... para ver o cambiar

Marcados y predeterminados descarga el grupo predeterminado de

campos y el texto adicional que haya marcado.
6. Haga clic en Descargar para comenzar la descarga.

Modificacion de las opciones de descarga

La forma en que los registros se descargan puede determinarse cambiando las Opcio-
nes de descarga de registros. Estas opciones incluyen qué campos se descargan, cOmo
se descargan las etiquetas de los campos y si se descarga la estrategia de busqueda.

Para cambiar las opciones de descarga:

1. Elija Opciones de descarga... en el menu Opciones o haga clic en Opcio-
nes... en el cuadro de didlogo Descargar registros. WinSPIRS presenta el

cuadro de dialogo Opciones de descarga de registros.
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2. Anada los campos que desea descargar a la lista Descargar estos campos.

Nota: Si el boton Convertir en campos predeterminados esta disponible,
puede convertir el grupo seleccionado de campos en los predeterminados
para descarga con la base de datos actual. Se le pedira que reinicie WinS-
PIRS; los nuevos campos predeterminados seran efectivos cada vez que
busque en la base de datos actual.

3. Enel area Etiquetas de campo, indique como desea que se descarguen los
campos:

< Nombres de campo cortos descarga las abreviaturas de los campos,
como “TI”.

< Nombres de campo largos descarga los nombres completos de los cam-
pos, como “Title”.

= Sin nombres de campo omite los nombres de campo en los registros
descargados.

4. Elija entre las Otras opciones:

= Marque Descargar estrategia de blsqueda para incluir la estrategia de
busqueda con los registros descargados.

= Marque Descargar nameros de registro para incluir los nameros de re-
gistro, como 1 de 7, con los registros descargados.

= Marque Texto formateado en ASCII para insertar un retorno de carro/
avance de linea después de aproximadamente 72 caracteres en cada linea.

5. Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro de didlogo. La siguiente vez que
descargue los registros recuperados, se aplicaran las nuevas opciones.

Nota: Para descargar graficos, primero debe mostrarlos en la ventana de graficos.
Consulte “Visualizacion de graficos” en la pagina 4-6 si desea mas informacion.

TONVdSH

~






5-1

Capitulo 5
Comandos de WInSPIRS

Este capitulo contiene una breve descripcion de cada boton 'y cada opcion de menu
de WInSPIRS. Si desea mas informacion, consulte el Indice o la ayuda en linea.

Acercar

El comando Acercar esta disponible en el menud Ver de la ventana de graficos,
mientras que el botén Acercar esta disponible en la parte superior de esa ventana.
Ambos agrandan el grafico actual.

Acierto anterior

El comando Acierto anterior esta disponible en el menu Registros de las pantallas
Busqueda, Indice, Tabla de materias y Hotlink, mientras que el boton Acierto an-
terior esta accesible en la parte inferior de esas pantallas. Ambos le permitenir ala
ocurrencia anterior del término que ha buscado.

Acierto siguiente

El comando Acierto siguiente esta disponible en el menu Registros de las panta-
llas Busqueda, indice, Tabla de materias y Hotlink, mientras que el boton Acierto
siguiente esta accesible en la parte inferior de esas pantallas. Ambos le permiten ir
a la siguiente ocurrencia del término que ha buscado.

Ajustar a la ventana

Este comando, que esta disponible en el menua Ver de la ventana de graficos, cam-
bia el tamafio del grafico mostrado para que se ajuste a la ventana. Es Gtil si ha cam-
biado la ampliacion de un grafico o el tamafio de la ventana.

Alejar

El comando Alejar esté disponible en el menu Ver de la ventana de graficos, mien-
tras que el botén Alejar esta disponible en la parte superior de esa ventana. Ambos
reducen el grafico actual.
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Afadir a la busqueda

Este botdn, que aparece en las pantallas Busqueda, indice y Tabla de materias, le
permite afiadir un término o expresién que ha resaltado al area de entrada Busque-
da: de la pantalla Basqueda.

Afadir a la lista...

Este boton, que aparece en la pantalla Tesauro, le permite afiadir el término actual
del tesauro a una lista de términos para su blsqueda.

Ayuda
La Ayuda proporciona informacion sobre el uso del software WinSPIRS. Pulse [F1]

o haga clic en el botén Ayuda para obtener ayuda sobre la ventana o cuadro de dia-
logo activos. También puede elegir un tema de ayuda en el mend Ayuda.

Base de datos

Este botdn, que aparece en la barra de botones, muestra una lista de bases de datos
disponibles entre las que puede seleccionar una o varias para realizar basquedas.

Borrar estrategias de busqueda guardadas...

Este comando, que esta disponible en el menu Archivo de la pantalla Bisqueda, le
permite borrar las estrategias de blusqueda guardadas previamente en un disquete
0 en un disco duro.

Buscar

Este boton aparece en las pantallas Busqueda, indice y Tesauro. En la primera, bus-
ca el término que haya escrito en el area de entrada Busqueda:. En la pantalla indi-
ce, copia el término indizado resaltado a la pantalla Busqueda y lo busca. En la
pantalla Tesauro, busca los términos de Tesauro que ha afiadido en la lista de tér-
minos

Busqueda rapida de expresion

Cuando estéa seleccionado este comando, que esta disponible en el mend Opciones
de la pantalla Bisqueda, WinSPIRS busca los términos individuales de una expre-
sién en el mismo campo, sin que estén proximos necesariamente. Esto produce bus-
guedas mas rapidas, pero con menos precision.

Busqueda rapida de expresion no esta disponible con todas las bases de datos de
SilverPlatter.
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Busquedas

El comando Busquedas esta disponible en el menu Vistas de las pantallas Busque-
da, Indice, Tesauro y Tabla de materias, mientras que el boton Blsquedas aparece
en la barra de botones. Ambos le permitir ir a la pantalla Basqueda.

Cambiar indice...

Este comando, que esta disponible en el men Opciones de la pantalla indice,
muestra una lista de indices disponibles entre los que puede elegir otro indice por
el que buscar.

Campos abreviados

Este botdn, que aparece en las pantallas Busqueda, indice y Tabla de materias,
muestra el grupo actual de campos seleccionados en el cuadro de dialogo Opcio-
nes de visualizacion de registros recuperados. También reduce el area de registros
recuperados si la opcion Pantalla completa automatica esta activada en el cuadro
de didlogo Opciones de visualizacién de registros recuperados.

Cuando haga clic en Campos abreviados, el nombre del boton cambia a Todos los
campos.

Campos para buscar...

Este comando, que esta disponible en el menua Utilidades de la pantalla Busqueda,
muestra una lista de los campos buscables de las bases de datos en que esta bus-
cando.

Cargar y ejecutar estrategias de busqueda...

Este comando, que esta disponible en el menu Archivo de la pantalla Busqueda, le
permite reutilizar una estrategia de blsqueda guardada previamente.

Cerrar
Este botdn, que aparece en las ventanas de gréaficos y Hotlink, cierra la ventana activa.

Si deja la ventana abierta, puede volver a mostrarla seleccionando Ventana de gra-
ficos o Ventana Hotlink en el mena Vistas.

Colores...

Este comando, que esta disponible en el menu Opciones de las pantallas Busqueda,
Indice, Tesauro y Tabla de materias, le permite cambiar el conjunto de colores de
la pantalla de WinSPIRS.
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Consultar

Este botdn, que aparece en las pantallas indice y Tesauro, busca el término que es-
criba en los Términos indizados o en el Indice permutado, y le lleva a la coinciden-
cia mas parecida.

Contraer

Este boton, que aparece en la pantalla Tabla de materias, contrae el tema resaltado
en la Tabla de materias.

Contraer todo

Este boton, que aparece en la pantalla Tabla de materias, contrae todos los temas
de la Tabla de materias.

Convertir en campos predeterminados

Este boton, que esta disponible en los cuadros de dialogo Opciones de descarga de
registros, Opciones de impresién de los registros y Opciones de visualizacién de
registros recuperados, le permite convertir los campos seleccionados en los prede-
terminados para descargar, imprimir o mostrar registros con la base de datos ac-
tual. WIinSPIRS debe reiniciarse para que cambien los campos predeterminados.

El botén Convertir en campos predeterminados no esta disponible si WinSPIRS
no esta configurado para permitir la definicion de campos predeterminados.

Copiar
Este comando, que esta disponible en el menu Edicion, copia el texto o grafico re-
saltado al portapapeles para su posterior pegado.

Descargar

Este bot6n, que aparece en la barra de botones, le permite descargar los registros
recuperados en un disquete 0 en un disco duro.

Descargar grafico...

Este comando, que esta disponible en el mend Archivo de la ventana de gréficos,
guarda el grafico mostrado actualmente en un disquete o en un disco duro.

Nota: Aunque los graficos se muestren en el cuerpo del registro, deben descargarse
por separado.
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Descargar registros...

Este comando, que esta disponible en el menu Archivo de las pantallas Busqueda,
Indice, Tabla de materias y Hotlink, le permite guardar los resultados de la bus-
queda actual en un disquete o en un disco duro.

Deshacer ultima accion

Este comando, que esta disponible en el menu Registros de las pantallas Busqueda,
Indice, Tabla de materias y Hotlink, cancela la Gltima accion que haya realizado.

Desmarcar campos de referencia

Este comando, que esta disponible en el menu Marcar de las pantallas Busqueda,
Indice, Tabla de materias y Hotlink, desmarca los campos bibliogréaficos del regis-
tro de texto completo actual.

Desmarcar parrafo

Este comando, que esta disponible en el menu Marcar de las pantallas Busqueda,
Indice, Tabla de materias y Hotlink, desmarca el parrafo actual del registro de tex-
to completo.

Desmarcar registro

Este comando, que esta disponible en el menu Marcar de las pantallas Busqueda,
Indice, Tabla de materias y Hotlink, desmarca el registro actual.

Desmarcar seccion

Este comando, que esta disponible en el menu Marcar de las pantallas Busqueda,
Indice, Tabla de materias y Hotlink, desmarca la seccién actual del registro de texto
completo.

Desmarcar todo

Este comando, que esta disponible en el menu Marcar de las pantallas Busqueda,
Indice, Tabla de materias y Hotlink, desmarca todos los registros marcados.

Especificar impresora...

Este comando, que esta disponible en el mend Archivo de las pantallas Busqueda,
indice, Tabla de materias, Hotlink y de gréficos, le permite seleccionar la impresora,
la orientacion de paginay el tamafio de papel que desee. Consulte la documentacion
de Windows para conocer detalles sobre las opciones de Especificar impresora.
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Estrategia de blsqueda a toda pantalla

Este comando, que esta disponible en el menu Vistas de la pantalla Blsqueda,
agranda el area Estrategia de busqueda.

Expandir

Este botbn, que aparece en la pantalla Tabla de materias, expande el tema resaltado
en la Tabla de materias.

Fin de registro

Este comando, que esta disponible en las pantallas Busqueda, indice, Tabla de ma-
terias y Hotlink, le permite ir al final del registro actual.

Guardar estrategia de busqueda...

Este comando, que esta disponible en el menu Archivo de la pantalla Bisqueda, le
permite guardar la estrategia de bsqueda en un disquete 0 en un disco duro para
Su uso posterior.

Guia
Este comando, que aparece en el menu Ayuda, proporciona informacion exclusiva
y especifica sobre las bases de datos que esté usando.

Imprimir

Este botdn, que aparece en la barra de botones, le permite imprimir los registros
recuperados.

Imprimir gréafico...

Este comando, que esta disponible en el mena Archivo de la ventana de graficos,
le permite imprimir el grafico mostrado.

Imprimir registros...

Este comando, que esta disponible en el menu Archivo de las pantallas Busqueda,
Indice, Tabla de materias y Hotlink, le permite imprimir los registros recuperados.
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indice

El comando Indice esta disponible en el mena Vistas de las pantallas Busqueda,
Tesauro y Tabla de materias, y el botdn Indice aparece en la barra de botones. Se-
leccione el boton o el comando para abrir la pantalla Indice.

Informacion del término

Este boton, que aparece en la pantalla Tesauro, muestra detalles sobre un término
resaltado, como definiciones, notas de ambito y términos mas amplios y mas res-
tringidos.

Iniciar la busqueda

Este boton, que aparece en la pantalla Tesauro, copia el término de Tesauro resal-
tado a la pantalla Bisqueda y lo busca. (Dependiendo de la base de datos, es posi-
ble que se le pida que afiada uno o mas subencabezamientos al término antes de
buscarlo.)

Limite...

Este boton, que aparece en el area Estrategia de busqueda de la pantalla Bisqueda,
le permite limitar la busqueda actual por idioma, afio de publicacién u otro campo
limite.

Marcar campos de referencia

Este comando, que esta disponible en el menu Marcar de las pantallas Busqueda,
Indice, Tabla de materias y Hotlink, le permite marcar los campos bibliogréaficos de
un registro de texto completo.

Marcar parrafo

Este comando, que esta disponible en el menu Marcar de las pantallas Busqueda,
Indice, Tabla de materias y Hotlink, le permite marcar el parrafo actual de un re-
gistro de texto completo.

Marcar registro

Este comando, que esta disponible en el menu Marcar de las pantallas Busqueda,
Indice, Tabla de materias y Hotlink, le permite marcar el registro actual para su
posterior impresion o descarga.
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Marcar seccion

Este comando, que esta disponible en el menu Marcar de las pantallas Busqueda,
Indice, Tabla de materias y Hotlink, le permite marcar la seccién actual de un re-
gistro de texto completo.

Materias

Este boton, que aparece en la barra de botones, muestra la pantalla Tabla de mate-
rias para las bases de datos de texto completo. El boton esta atenuado si la base de
datos actual no es de texto completo.

Modificar...

Este botdn, que aparece en la pantalla indice, muestra una lista de indices disponi-
bles entre los que puede elegir otro indice por el que buscar.

Mostrar

Este botdn, que aparece en las pantallas Busqueda, indice y Tabla de materias,
muestra el registro o registros asociados con el planteamiento de basqueda, térmi-
no indizado o encabezamiento resaltados.

Mostrar aciertos por base de datos

Este comando, que esta disponible en el menu Opciones de la pantalla Busqueda,
indica el nUmero de registros que las busquedas recuperan de cada base de datos,
si estd buscando en mas de una.

Mostrar la estrategia del Tesauro

Este comando, que esté disponible en el menu Opciones de la pantalla Tesauro,
muestra una lista de los términos de tesauro que ha visto.

Mostrar los registros marcados

Este comando, que esta disponible en el menu Registros de las pantallas Busqueda
e Indice, le permite mostrar sélo los registros recuperados que ha marcado.

Mostrar resultados intermedios

Este comando, que esta disponible en el ment Opciones de la pantalla BUsqueda,
muestra el resultado de cada palabra cuando se busca una expresion, no sélo el re-
sultado de la expresion.
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Mostrar solo titulos existentes

Este comando, que esta disponible en el menu Registros de las pantallas Blsqueda,
indice y Tabla de materias, muestra solo los registros de los documentos existentes
en la biblioteca. Solo esta disponible si el administrador de su sistema ha configu-
rado un archivo de titulos existentes (fondos de biblioteca).

Opciones de descarga...

Este comando, que esta disponible en el menu Opciones de las pantallas Busqueda,
Indice, Tabla de materias y Hotlink, le permite determinar qué campos se descar-
gany si se incluye la estrategia de busqueda.

Opciones de idioma...

Este comando, que esta disponible en el mend Opciones de las pantallas BUsqueda,
Indice, Tesauro y Tabla de materias, le permite seleccionar el idioma en que WinS-
PIRS muestra las pantallas, los botones y las opciones de menu.

Opciones de impresion...

Este comando, que esta disponible en el mend Opciones de las pantallas BUsqueda,
Indice y Hotlink, le permite determinar qué campos se imprimen, c6mo se impri-
men los nombres de campo y si se incluyen los graficos y la estrategia de blsqueda.

Opciones de visualizacion...

Este comando, que esta disponible en el mend Opciones de las pantallas BUsqueda,
Indice, Tabla de materias y Hotlink, le permite determinar qué campos se mues-
tran, como se presentan los nombres de los campos y si se muestran gréaficos.

Ordenar los registros...

Este comando, que esta disponible en el menu Registros de las pantallas Blsqueda
e Indice, le permite ordenar los registros recuperados y especificar el campo y el
criterio por el que se ordenan.

Pantalla dividida

Este comando, que esta disponible en el men( Vistas de las pantallas Busqueda, in-
dice y Tabla de materias, divide la pantalla entre el area de registros recuperados
y el area Estrategia de busqueda, Términos Indizados o Tabla de materias.
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Pegar

Este comando, que esta disponible en el menu Edicién de las pantallas Busqueda,
indice, Tesauro y Tabla de materias, inserta el contenido del portapapeles en el
punto de insercion. Pegar s6lo esta disponible si ha copiado texto en WinSPIRS o
en otra aplicacién al portapapeles.

Principio de registro

Este comando, que esta disponible en el menu Registros de las pantallas Busqueda,
Indice, Tabla de materias y Hotlink, le lleva al principio del registro actual.

Quitar...

Este boton, que aparece en el area Estrategia de busqueda de la pantalla Bisqueda,
le permite borrar una o mas busquedas de la estrategia actual.

Quitar estrategia de busqueda...

Este comando, que esta disponible en el menud Edicién de la pantalla Bisqueda, le
permite borrar todo o parte de la estrategia de busqueda actual.

Quitar estrategia del Tesauro

Este comando, que esta disponible en el menu Edicion de la pantalla Tesauro, bo-
rra la estrategia del Tesauro, que contiene todos los términos que ha visto en el Te-
sauro.

Para ver la estrategia del Tesauro, seleccione Mostrar la estrategia del Tesauro en
el menu Opciones.

Quitar lista de términos

Este comando, que esté disponible en el menu Edicién de la pantalla Tesauro, eli-
mina todos los términos que ha afladido en la Lista de términos seleccionados para
su busqueda posterior.

Quitar zona de busqueda

Este comando, que esta disponible en el menu Edicion de las pantallas Busqueda,
Indice y Tesauro, borra todo el texto del area de entrada de la pantalla activa.
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Reconfigurar el Tesauro

Este comando, que esta disponible en el mend Opciones de la pantalla Tesauro, le
permite borrar la lista de términos y la estrategia del Tesauro y devolver el Tesauro
a su situacion inicial.

Registro anterior

Este comando, que esta disponible en el menu Registros de las pantallas Busqueda,
Indice y Tabla de materias, le permite ir al registro situado inmediatamente antes
del actual.

Registro siguiente

Este comando, que esta disponible en el menu Registros de las pantallas Busqueda,
Indice y Tabla de materias, le permite ir al registro situado inmediatamente des-
pués del actual.

Registros a toda pantalla

Este comando, que esta disponible en el men( Vistas de las pantallas Busqueda, in-
dice y Tabla de materias, le permite expandir el area de registros recuperados.

Reiniciar...

Este comando, que esta disponible en el mena Archivo de las pantallas Busqueda,
Indice, Tabla de materias y Tesauro, le permite restaurar todas las opciones a sus
valores predeterminados, borrar la estrategia de blsqueda y reiniciar WinSPIRS.

Retroceder

El comando Retroceder esta disponible en el ment Opciones de la ventana Hot-
link, mientras que el boton Retroceder esta disponible en la parte inferior de la
ventana Hotlink y en la pantalla Tesauro.

En la ventana Hotlink, Retroceder muestra el registro Hotlink anterior que ha visto.

En la pantalla Tesauro, Retroceder muestra la informacion del término o el indice
permutado anterior que ha visto.

Salir

Este comando, que esta disponible en el mena Archivo, le permite salir de WinS-
PIRS.
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Seleccionar base de datos...

Este comando, que esta disponible en el mend Archivo de la pantalla Basqueda,
presenta una lista de las bases de datos disponibles entre las que puede seleccionar
una o mas para buscar en ellas.

Sincronizar

Este boton, que aparece en la pantalla Tabla de materias, muestra la parte de la Ta-
bla de materias que se corresponda con el texto mostrado actualmente en el area
de registros recuperados.

Sugerir
Este boton, que esta disponible en la pantalla Busqueda, proporciona términos de
blasqueda alternativos para el término que escriba.

Tabla de materias

Este comando, que esta disponible en el menu Vistas de las pantallas Busqueda, in-
dice y Tesauro, muestra la pantalla Tabla de materias para las bases de datos de
texto completo.

Nota: El comando Tabla de materias no esta disponible en las bases de datos bi-
bliograficas.

Tabla de materias a toda pantalla

Este comando, que esta disponible en el menu Vistas de la pantalla Tabla de mate-
rias, agranda la Tabla de materias.

Tesauro

El comando Tesauro esta disponible en el menu Vistas de las pantallas Busqueda,
Indice y Tabla de materias, mientras que el boton Tesauro aparece en la barra de
botones. Ambos muestran el Tesauro en linea de la base de datos.

Todos los campos

Este boton, que aparece en las pantallas Busqueda, indice y Tabla de materias, pre-
senta todos los campos de los registros recuperados. También expande el area de
registros recuperados si Pantalla completa automatica esté activada en el cuadro
de dialogo Opciones de visualizacion de registros recuperados.

Al hacer clic en Todos los campos, el nombre del boton cambia a Campos abrevia-
dos.
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Ventana de graficos
Este comando, que aparece en el menu Vistas, sitda la ventana de graficos en el pri-
mer plano.

El comando esta desactivado si no hay una ventana de gréaficos abierta.

Ventana Hotlink
Este comando, que esté disponible en el men( Vistas de las pantallas Basqueda, indi-
ce, Tesauro y Tabla de materias, sita la ventana Hotlink abierta en el primer plano.

Este comando esta desactivado si no hay una ventana Hotlink abierta.

Ver bases de datos cargadas...

Este comando, que esta disponible en el mend Utilidades de las pantallas Busque-
da, Indice, Tesauro y Tabla de materias, enumera las bases de datos cargadas ac-
tualmente.

Ver la estructura completa

Este comando, que esté disponible en el menu Opciones de la pantalla Tesauro,
muestra todos los términos mas amplios y mas restringidos del término actual.
Esta funcion no esta disponible con todos los tesauros.

Ver la lista...

Este botdn, que aparece en la pantalla Tesauro, muestra la lista de términos de Te-
sauro que ha seleccionado para buscarlos.

Ver las ultimas sugerencias...

Este comando, que esta disponible en el menua Utilidades de la pantalla Busqueda,
muestra la lista de términos de busqueda alternativos desde la Gltima vez que hizo
clic en Sugerir.

Visualizacién automatica de registros

Este comando, que esta disponible en el mend Opciones de las pantallas Busqueda,
Indice, Tesauro y Tabla de materias, determina si los registros recuperados se
muestran después de cada busqueda.

Desactive Visualizacién automatica de registros para que las busquedas sean mas
rapidas; en ese caso, los registros recuperados se muestran sélo cuando haga clic
en Mostrar en el area de registros recuperados.
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Volver a escribir

Este boton, que aparece en el area Estrategia de busqueda de la pantalla Bisqueda,
vuelve a escribir el texto de la bsqueda resaltada en el area de entrada Busqueda:,

permitiéndole editar el planteamiento y buscar de nuevo sin tener que escribir
todo el planteamiento.
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o _ C_apl’tulo 6
Servicios de asistencia de
SilverPlatter

Si experimenta algun problema con el software WinSPIRS o con una base de datos
de SilverPlatter o desea formular preguntas o sugerencias sobre WinSPIRS, ponga-
se en contacto con SilverPlatter durante las horas laborales normales en alguna de
las oficinas siguientes:

Amsterdam, Holanda +31 (0)20 625 9650

Berlin, Alemania +49 30 315 2161

Bolonia, Italia 049-8021160

Boston, Estados Unidos +1 617 769 2599 o bien +1 800 343 0064
Hong Kong (852) 2529 0356

Londres, Reino Unido +44 (0)181 995 8242

Sydney, Australia +61 2 9267 9055

También puede ponerse en contacto con el departamento de asistencia en la si-
guiente direccion de correo electrénico:

support@silverplatter.com

El Servicio de asistencia de SilverPlatter le pedira la siguiente informacion:

= Su nombre, el de su biblioteca o empresa, y un nimero de teléfono de contacto

= Tipo de ordenador que utiliza, cantidad de memoria disponible, tipo de uni-
dad y software controlador de CD-ROM, y tipo de impresora, si procede

= Version de Windows que se usa

« Numero de paquete y version de WInSPIRS, qué opciones se eligieron du-
rante la instalacién, y como estan definidas las opciones de impresion, des-
cargay visualizacion

= Discoy base de datos en uso y contenido de la ventana Estrategia de busqueda

« Descripcion del problema y mensajes o nimeros de error que hayan aparecido
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booleanos, operadores. véase operadores
borrado

Borrar estrategias de busqueda
guardadas 5-2

busquedas de la estrategia de
busqueda 3-25, 5-10

estrategia del Tesauro 5-10

estrategias de busqueda guardadas 5-2

términos de tesauro de la lista 5-10

zona de busqueda 5-10

Busqueda rapida de expresion 5-2
campos 3-4, 3-8-3-10, 5-3
campos limite 3-9-3-10, 5-7
caracteres de truncacion y comodin
3-4, 3-28
combinacion de términos 3-6—3-7
comillas 3-4
desde registros recuperados 4-4, 5-2
ejemplos 3-2-3-3, 3-4
expresiones con guiones 3-4, 3-5
nameros 3-4
opciones 1-5
operadores 3-4, 3-6-3-7
palabras no indizadas 3-12
pantalla Busqueda 2-6, 3-2
paréntesis 3-4, 3-5
restriccion y ampliacion 3-28
reutilizacién de busquedas anteriores
3-4
signos de punto y coma 3-4
términos sugeridos 3-11, 5-12, 5-13
variantes de palabras 3-4
varias bases de datos 3-27, 3-28
véase también indice; estrategia
de bUsqueda; Tabla de
materias; Tesauro
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C
campos
blasqueda 3-4, 3-8-3-10, 5-3
campos limite 3-9-3-10, 3-28
Campos para buscar 3-8
indices especificos de un campo.
véase indice
nombres de campo 4-2, 4-11, 4-15
ordenacion 4-3
visualizacion de todos 5-12
visualizacion de un subconjunto 5-3
Campos abreviados 5-3
campos predeterminados
para descarga 4-15, 5-4
para impresion 4-11, 5-4
para visualizacién 4-2, 5-4
caracteres comodin 3-4, 3-28
Cargar y ejecutar estrategias de busqueda
3-26, 5-3
colores, modificacion 5-3
combinacion de términos de bisqueda 3-4,
3-6-3-7
comillas 3-4
configuracion de WinSPIRS 1-5
consulta de términos
en el indice 3-12, 5-4
en el Tesauro 3-15, 5-4
contraccion de temas 3-22, 5-4
véase también Tabla de materias
Convertir en campos predeterminados 4-2,
4-11, 4-15, 5-4
copia de texto y gréaficos 5-4
correspondencia de lenguaje natural.
véase términos sugeridos

D
descarga
Convertir en campos predeterminados
4-15, 5-4
estrategia de busqueda 4-15
gréficos 4-8, 5-4
opciones 1-5, 4-14, 5-9
registros 4-13-4-15, 5-5
registros marcados 4-13
descriptores. véase expresiones con
guiones; Tesauro
Deshacer ultima accién 5-5
desmarcado de registros 4-9, 5-5

E
ejecucion de busquedas guardadas 3-26
ejemplos de blsqueda 3-2—-3-3, 3-4
ERL, opciones 1-5
estacion de trabajo, opciones 1-5
estrategia de busqueda
almacenamiento 3-25, 5-6
Borrar estrategias de busqueda
guardadas 5-2
Cargar y ejecutar estrategias de
busqueda 3-26, 5-3
borrado de busquedas 3-25, 5-10
descarga 4-15
Estrategia de busqueda a toda
pantalla 5-6
impresion 4-12
Mostrar aciertos por base de datos 5-8
Mostrar resultados intermedios 5-8
resultado de la busqueda 3-2
reutilizacién de busquedas 3-24
estructuras 3-17
expansion de temas 3-22, 5-6
véase también Tabla de materias
expresiones con guiones 3-4, 3-5

F

Fin de registro 5-6

FTP del software de SilverPlatter 1-2
Fuente no proporcional 4-3

fuentes 4-3

G
graficos
acercamiento y alejamiento 4-6, 5-1
Ajustar a la ventana 4-6, 5-1
cierre 5-3
copia 5-4
descarga 4-8, 5-4
impresién 4-8, 4-12, 5-6
visualizaciéon 4-2, 4-6—-4-8, 5-13
Guia
lista de palabras no indizadas 3-12
visualizacion 2-11, 5-6

H
hardware, requisitos 1-1
historial. véase estrategia de busqueda;
estrategia del Tesauro
Hotlink, registros 4-5, 5-13
cierre 5-3
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|
idioma, modificacién 5-9
impresion
Convertir en campos predeterminados
4-11,5-4
Especificar impresora 5-5
estrategia de busqueda 4-12
gréficos 4-8, 4-12, 5-6
opciones 1-5, 4-11, 5-9
registros 4-10-4-12, 5-6
registros marcados 4-10
IN, operador 3-4, 3-9
indice
bldsqueda 3-12-3-14, 3-28
cambio 3-14, 5-3, 5-8
indice de texto libre 3-14
introduccion 2-7
palabras no indizadas 3-12
seleccion de términos 3-13
visualizacion de registros 3-13
indice permutado 3-15
Informacion del término 3-16, 5-7
inicio de WinSPIRS 2-1
instalacion de WinSPIRS 1-2-1-4
redes 1-4
requisitos 1-1

L
lateral, busqueda 4-4, 5-2
limite, campos 3-9-3-10, 3-28, 5-7

M
marcado de registros 4-9, 5-7, 5-8
descarga de registros marcados 4-13
impresion de registros marcados 4-10
visualizacion de registros marcados 5-8
materias. véase Tabla de materias
menus, descripcion general 2-4-2-5
modificacion
colores 5-3
fuentes 4-3
idioma 5-9
indice 3-14, 5-3, 5-8
véase también opciones

N
NEAR, operador 3-6, 3-28
NOT, operador 3-7, 3-28

o
opciones
configuracion de WinSPIRS 1-5
descarga 4-14, 5-9
impresién 4-11, 5-5, 5-9
visualizacion 4-1, 5-9
operadores
AND 3-6, 3-28
definiciones 3-6—-3-7
IN 3-4, 3-9
NEAR 3-6, 3-28
NOT 3-7, 3-28
OR 3-6, 3-28, 4-4
WITH 3-6, 3-28
OR, operador 3-6, 3-28, 4-4
ordenacion de registros 4-3, 5-9

P

palabras no indizadas 3-12

Pantalla completa automatica 4-2

pantalla de titulo 2-3

Pantalla dividida 5-9

paréntesis 3-4, 3-5

pegado de texto 5-10

preferencias. véase opciones

Principio de registro 5-10

proximidad, operadores. véase operadores

R
reconfiguracién de WinSPIRS 1-5
Reconfigurar el Tesauro 5-11
redes
acceso a bases de datos de red 1-6
instalacién de WinSPIRS 1-4
Registro anterior 5-11
Registro siguiente 5-11
registros
descarga 4-13-4-15, 5-5
desmarcado 4-9, 5-5
desplazamiento
Acierto anterior 5-1
Acierto siguiente 5-1
Deshacer ultima accion 5-5
Fin de registro 5-6
Principio de registro 5-10
Registro anterior 5-11
Registro siguiente 5-11
Hotlink 4-5, 5-13
impresién 4-10-4-12, 5-6
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marcado 4-9, 5-7, 5-8
ordenacién 4-3, 5-9
seleccién de términos 4-4, 5-2
visualizacion 4-1, 5-8
Campos abreviados 5-3
Registros a toda pantalla 5-11
Todos los campos 5-12
Visualizacion automatica de
registros 3-3, 4-1, 5-13
véase también descarga; impresion;
busqueda; visualizacion
reinicio de WIinSPIRS 2-12, 5-11
requisitos 1-1
restriccion de la basqueda 3-28
Retroceder, boton y comando 5-11
reutilizacion de solicitudes de busqueda
3-4, 3-24

S
salida de WIinSPIRS 2-12, 5-11
sangria de texto

en registros impresos 4-12

en registros mostrados 4-2
seleccion

bases de datos 2-2—-2-3, 5-12

indices 3-14

términos del Tesauro 3-18, 5-2

términos en registros 4-4, 5-2

términos indizados 3-13

véase también modificacion; marcado
signos de punto y coma 3-4
SilverPlatter

CD de recursos de software 1-3

direcciones 6-1

sitio FTP 1-2
Sincronizar, botén 3-23, 5-12
sinébnimos. véase Tesauro
software, requisitos 1-1
solicitudes de busqueda validas 3-4
SPLHA. véase titulos existentes
subencabezamientos 3-20
sugerencia automatica de temas.

véase términos sugeridos

T
Tabla de materias
botén Sincronizar 3-23, 5-12
busqueda 3-22-3-23
contraccién de temas 5-4

expansion de temas 5-6

introduccién 2-9

Tabla de materias a pantalla completa

5-12

visualizacion de registros 3-23
tablas. véase Fuente no proporcional
términos mas amplios. véase Tesauro
términos mas restringidos. véase Tesauro
términos relacionados. véase Tesauro
términos sugeridos 5-12

ampliacién 3-11

busqueda 3-11

Ver las Ultimas sugerencias 5-13
Tesauro

borrado de la Lista de términos

seleccionados 5-10
busqueda 3-15-3-21, 3-28, 5-2, 5-7
estrategia del Tesauro
borrado 5-10
visualizacion 3-21, 5-8

estructuras 3-17

indice permutado 3-15

Informacion del término 3-16, 5-7

introduccién 2-8

reconfiguracion 5-11

seleccién de términos 3-18, 5-2

subencabezamientos 3-20

Ver la estructura completa 3-17, 5-13

Ver la lista 3-19, 5-13
texto completo. véase Tabla de materias
texto libre, indice 3-14
titulos existentes

Mostrar sélo titulos existentes 5-9

opciones de configuracion 1-5, 1-7
Todos los campos 5-12
truncacion 3-4, 3-28

\%
Ver la estructura completa 3-17
visualizacion
Campos abreviados 5-3
Convertir en campos predeterminados
4-2,5-4
estrategia del Tesauro 5-8
estructuras en el Tesauro 3-17
fuentes 4-3
graficos 4-2, 4-6-4-8
Mostrar aciertos por base de datos 5-8
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Mostrar resultados intermedios 3-2, 5-8
Mostrar s6lo titulos existentes 5-9
opciones 4-1, 5-9
Pantalla dividida 5-9
registros 5-8
en el indice 3-13
en la pantalla Busqueda 3-3, 4-1
en la Tabla de materias 3-23
en la ventana Hotlink 4-5
ordenados 4-3
Registros a toda pantalla 5-11
registros marcados 5-8
tablas. véase Fuente no proporcional
Todos los campos 5-12
Ver bases de datos cargadas 5-13
Ver la estructura completa 3-17, 5-13
Ver la lista 5-13
Ver las Ultimas sugerencias 5-13
Visualizacion automatica de registros
3-3,4-1, 5-13
Visualizacion automatica de registros 3-3,
4-1,5-13
Volver a escribir, boton 5-14

W

WinSPIRS
Ayuda 2-10-2-11, 5-2
barra de botones 2-4
barra de menus 2-4-2-5
colores 5-3
configuracién 1-5
idioma 5-9
inicio 2-1
instalacion 1-2—-1-4
reinicio 2-12, 5-11
salida 2-12, 5-11
winspirs.ini 1-6

WITH, operador 3-6, 3-28

Z
zoom de gréficos 4-6
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